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RESOLUCAO N° 1 DE 14 DE fevereiro DE 2025

Dispde sobre a Regulamentacio de
Normas Gerais dos Laboratorios
Técnicos do IFMG Campus Santa
Luzia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas
pelo Estatuto da Institui¢do, republicado com alteragdes no Diario Oficial da Unido do dia 08/05/2018,
Secdo 1, Paginas 09 e 10, e pelo Decreto de 16 de setembro de 2015, publicado no DOU de 17 de setembro
de 2015, Segao 2, pagina 01.

Considerando a Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que Institui a Rede Federal de Educagao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica e autoriza, no seu art. 5°, § 6° a concessdo de bolsas a pesquisa,
desenvolvimento, inovagdo e intercambio a alunos, docentes e pesquisadores externos ou de empresas;

Considerando a Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que dispde sobre as relacdes entre as instituigoes
federais de ensino superior ¢ de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de apoio e da outras
providéncias;

Considerando a Lei N° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, que dispde sobre incentivos a inovagdo e a
pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias;

Considerando o Plano de carreira dos Técnico-Administrativos em Educagdo (Oficio Circular n°® 015/2005,
de 28 de novembro de 2005);

RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR E REGULAMENTAR as Normas Gerais dos Laboratorios Técnicos do IFMG Campus
Santa Luzia.

Art. 2° Revogar a Portaria n° 58 de 19 de abril de 2024.

Art. 3° Determinar que o IFMG Campus Santa Luzia adote as providéncias cabiveis a aplicagdo da
presente Resolugao.

Art. 4° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagao.

NORMAS GERAIS DOS LABORATORIOS TECNICOS DO IFMG CAMPUS

SANTA LUZIA

Art. 1° Dos objetivos

I - Os objetivos das "Normas Gerais dos Laboratorios Técnicos do IFMG Campus Santa Luzia" sdo:

a) Estabelecer um conjunto de regras para a utilizagdo dos espagos laboratoriais, apresentando para os
usudarios destes espacos, normas basicas a serem seguidas durante a realizacao de atividades de ensino,



pesquisa e extensao;

b) Apresentar aos usuarios dos laboratorios as posturas adequadas de forma a garantir a seguranga destes,
evitar acidentes e preservar os equipamentos, mobiliarios e demais materiais existentes no espago;

¢) Facilitar os trabalhos dos coordenadores, professores e equipe técnica, por meio da especificacdo das
regras de uso dos laboratorios.

Art. 2° Dos laboratorios técnicos

I - O IFMG Campus Santa Luzia conta com laboratoérios que atendem ao desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensao dos cursos técnicos, superiores € de pos-graduacao do Campus Santa Luzia. Os
laboratorios técnicos existentes e suas respectivas salas estao listados no site do Campus.

Art. 3° Do acesso e permanéncia nos laboratérios técnicos

I - Para acesso e uso dos laboratorios técnicos do campus ¢ obrigatéria a formalizagdo do pedido via
plataforma SUAP por um servidor do campus, respeitando-se a antecedéncia minima de trés dias tuteis e
sujeito a disponibilidade do espago, sendo a autorizacdo para acesso e uso dada em retorno ao pedido pela
mesma plataforma.

a) Os nomes completos dos responsaveis que fardo uso do espaco, inclusive terceiros, deverao constar no
pedido para acesso e uso do laboratério na plataforma SUAP;

b) Fica dispensado o agendamento das aulas regulares que ocorrem integralmente nos laboratdrios, ja que
estas tém seus horarios previamente cadastrados e autorizados no SUAP pelo Setor de Planejamento de
Ensino, conforme horario escolar.

IT - E proibida a entrada e permanéncia de pessoas ndo autorizadas nos laboratorios técnicos, inclusive
criangas.

IIT - Os servidores que tiverem o pedido de acesso e uso do laboratdrio autorizado, ficardo responsaveis
pela abertura e fechamento do laboratorio.

IV - Nao ¢ permitido utilizar os espagos para fins pessoais ou qualquer outro tipo de atividade
incompativel com as tarefas académicas.

V - Em nenhuma hipoétese o laboratorio pode ser deixado vazio e com portas e janelas destrancadas.

Art. 4° Das posturas a serem adotadas no interior dos laboratérios técnicos

Respeitar os demais usuarios e comportar-se de maneira adequada dentro do ambiente. II - Usar os
equipamentos do laboratorio apenas para o seu proposito designado.

IIT - Respeitar os avisos de seguranca, as indicagdes de perigo e demais informativos sobre normas de
comportamento que existam no laboratério.

IV - Seguir as orientagdes do coordenador, docentes e técnicos quanto ao uso dos equipamentos e
realizacdo das praticas evitando acidentes.

V - Observar a tensdo dos equipamentos e das tomadas antes de liga-los.

VI - Nao retirar/trocar equipamentos, periféricos (mouses, teclados, monitores, dentre outros), materiais e
mobiliarios de sua posi¢ao original sem autorizagdo do Laboratorista ou Coordenador do Laboratorio.

VII - Caso equipamentos, materiais € mobilidrios estejam danificados, sobrando ou insuficientes, avisar ao
docente responsavel ou ao Laboratorista ou Coordenador do Laboratoério.

VIII - No caso de quebra ou dano de materiais, mobilidrios ou equipamentos durante o uso de uma pratica,
comunicar ao docente responsavel ou ao Laboratorista ou Coordenador do Laboratorio.

IX - Havendo necessidade de armazenar materiais, ferramentas ou amostras de ensaios, ainda que de forma
temporaria, solicitar ao Laboratorista ou Coordenador do Laboratério ao final do expediente, sob risco de
ter seu material descartado. Devera ser combinado o prazo de armazenamento, assim como as condigoes e
locais de deposicao.



X - Apos a utilizagdo do espaco, deixar os materiais € equipamentos no local correto.

XI - Ao sair do ambiente, desligar todos os equipamentos, exceto aqueles que necessitam permanecer
ligados. Se existirem torneiras, fontes de fogo ou gas, verificar se estdo corretamente fechados. Fechar as
janelas, apagar as luzes e trancar a porta.

Art. 5° Da utilizacdo de equipamentos de prote¢io individual (EPI' s) e do uso de vestimentas
adequadas.

I - A utilizag@o dos equipamentos de prote¢do individual (EPI's) deve seguir as seguintes normas:
a) Utilizar EPI's nas dependéncias dos laboratorios conforme exigéncias presentes nas
normas especificas de uso de cada laboratorio;

b) Além dos EPI's, as normas de uso devem ser observadas durante a pratica, de modo a garantir a
seguranga nos laboratorios;

¢) Os riscos existentes nos laboratdrios devem ser de conhecimento de todos que o acessarem, mesmo que
nao estejam realizando nenhuma atividade pratica.

IT - As vestimentas adequadas e obrigatorias as atividades realizadas nos laboratorios sdo: calgado fechado,
blusa de manga e cal¢a comprida.

a) Além das vestimentas supracitadas, deve-se atentar e obedecer as normas especificas de cada
laboratorio.

Art. 6° Da saude e higiene

I - Nao ¢ permitido beber, comer, fumar, aplicar cosméticos e realizar outras atividades que nao tenham
relagdo com praticas académicas nas dependéncias dos laboratorios.

IT - Os laboratérios devem ser mantidos organizados e livres de todo e qualquer material ndo relacionado
as atividades neles executadas; com mobilidrio, insumos e ferramentas posicionados em seus devidos
lugares.

Art. 7° Das obrigacoes e atribuicées dos membros ligados aos espacos laboratoriais

I - Competéncias do coordenador de laboratoérios técnicos

a) Criar normas especificas junto ao corpo docente e técnicos para facilitar e organizar o uso do
laboratorio, tanto para aulas, quanto para realizacdo de outras atividades de ensino, de pesquisa e de
extensao;

b) Indicar e acompanhar a realizagdo de processos de aquisicdo e de manutencdo de equipamentos,
material permanente ¢ de consumo para o laboratorio, juntamente com o setor responsavel;

c¢) Propor mecanismos que torne o laboratério mais acessivel aos alunos e professores, favorecendo e
tornando possivel a realizagdo de atividades extra-classe, sendo estas relacionadas ao ensino, pesquisa ou
extensao;

d) Indicar proposta para ampliacdo, modernizacdo e¢ adequagdo do ambiente, de modo a atender as
demandas existentes;

e) Gerir, juntamente com os técnicos de laboratorios, a disponibilidade e o acesso ao espago;

f) Proceder a gestdo e o controle dos materiais de consumo e permanentes do laboratorio, em conjunto com
os técnicos dos laboratorios;

g) Instruir e dar suporte, juntamente com os técnicos de laboratdrios, aos usudrios na realizagdo de suas
atividades, conforme demanda;

h) Registrar as ocorréncias relativas a utilizacdo do laboratorio, comunicando-as a chefia do

setor responsavel pelos laboratorios técnicos do campus;



1) Zelar pelo cumprimento das regras e pelo bom uso do laboratério por parte dos usuarios.

II - Competéncias dos técnicos de laboratdrios
a) Executar trabalhos técnicos de laboratorios relacionados com a area de atuagao;

b) Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao quando solicitado, respeitando-se os prazos e
procedimentos para solicitacao;

c) Atender as demandas de preparacdo de material para aulas praticas quando estas forem feitas,
respeitando-se os prazos e procedimentos para solicitagao;

d) Manter os laboratérios em condi¢des de uso, solicitando reparos, reposi¢des, manutencdes, limpezas e
demais melhorias aos responsaveis sempre que necessario;

e) Proceder a gestdo e o controle dos materiais de consumo e permanentes dos laboratdrios, em conjunto
com os coordenadores dos laboratorios;

f) Auxiliar e acompanhar processos de compra de equipamentos € materiais para os laboratorios técnicos;
g) Gerir, juntamente com os coordenadores de laboratdrios, a disponibilidade e o acesso aos espagos;

h) Instruir e dar suporte, juntamente com os coordenadores de laboratorios, aos usudrios na realiza¢do de
suas atividades, conforme demanda;

1) Reportar aos Coordenadores dos Laboratérios quaisquer ocorréncias ou necessidades que perceba nos
laboratorios;

) Zelar pelo cumprimento das regras e pelo bom uso dos laboratérios por parte dos usudrios.

I1I - Obrigacoes e atribuicoes dos servidores que utilizam os laboratdrios técnicos
a) Proceder o pedido de acesso e uso dos laboratorios, conforme indicado no Artigo 3°;
b) Ser responsavel pela abertura e fechamento do laboratorio autorizado para uso;

c) Exigir dos usudrios e usar vestimenta adequada e EPI's dentro do laboratério;

d) Expor as normas aos usuarios quanto ao uso do laboratério, principalmente os discentes que fardo uso
para aulas praticas;

e) Nao retirar, acrescentar ou substituir materiais, equipamentos e mobilidrio do laboratoério sem
autoriza¢dao do Laboratorista ou do Coordenador do Laboratoério;

f) Informar ao Laboratorista ou ao Coordenador do Laboratorio sobre necessidade de manutencdo e
possiveis danos aos equipamentos ¢ mobiliarios que, por ventura, ocorram durante as aulas ou durante as
outras atividades de ensino, pesquisa e extensao;

g) Seguir orientacdes especificas de cada espaco, se estas existirem,;

h) Zelar pelo cumprimento das regras e pelo bom uso dos laboratorios.

IV - Obrigacoes e atribuicdes do corpo discente e usuarios externos que utilizam os laboratorios
técnicos

a) Para usuarios externos, requerer o uso ao setor de Pesquisa, Inovacao e P6s Graduagao e assinar "Termo
de Compromisso", caso aprovado;

b) Para o corpo discente, quando houver uma necessidade especifica de uso de um laboratorio, solicitar ao
professor que faga o pedido de acesso e uso, conforme indicado no Artigo 3%

¢) Ser responsavel pela abertura e fechamento do laboratorio apos autorizacao de uso, caso a reserva do
espago tenha sido feita no nome do estudante/usuario externo;

d) Respeitar as normas gerais e especificas (se estas existirem) que regem no laboratério;

e) Portar-se de forma respeitosa com docentes, técnicos administrativos, laboratoristas e coordenador do
laboratodrio, seguindo sempre as orientagdes passadas por eles;



f) Nao permitir que outras pessoas, que ndo tenham autorizagdo, entrem no espago;

g) Nao retirar, acrescentar ou substituir materiais, equipamentos e¢ mobilidrio do laboratério sem
autorizag¢ao dos Laboratoristas ou do Coordenador do Laboratoério;

h) Informar aos Laboratoristas ou Coordenador de Laboratorio ou ao docente responsavel sobre
necessidade de manutengdo e possiveis danos aos equipamentos € mobilidrio que por ventura ocorram
durante o uso.

Art. 8° Das penalidades

I - O ndo cumprimento das regras estabelecidas nesta norma podera implicar em penalidades previstas nas
normas de conduta do IFMG e demais legislagdes aplicaveis.

IT - Quando constatado problemas em equipamentos decorrentes de ma utilizag@o, uso incorreto ou atos de
violéncia provocados deliberadamente por um ou mais usudrios, este(s) serd(do) responsabilizado(s) e
serd(ao) obrigado(s) a ressarcir a Instituigdo as respectivas despesas de manutengdo dos equipamentos €
materiais danificados.

Art. 9° Das disposicoes finais
I - Podera haver normas especificas de cada laboratério.

IT - Os casos omissos neste regulamento serdao avaliados pelo setor responsavel pelos laboratorios técnicos
do campus juntamente com os coordenadores de laboratorios.

Santa Luzia, 14 de fevereiro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Wemerton Luis Evangelista, Presidente do Conselho
Académico, em 17/02/2025, as 10:41, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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