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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE CTC - CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO DE SERVIDORES NO INSS

1. Acione O INSS: o(a) servidor(a) devera ligar para a central do INSS através do telefone 135

ou acessar o site “Meu INSS”: https://meu.inss.qgov.br , utilizando o login do Gov.br.

2. Siga os passos conforme as telas abaixo: preencha as informacgdes e inclua os anexos
necessarios: copias de documentos pessoais de identificacdo do(a) interessado(a), registros da
carteira de trabalho; comprovantes do exercicio de atividade em servico publico e/ou;
comprovantes de contribuicdo em carné e GPS. A CTC devera ser destinada ao IFMG.
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Informacoes do Servico

Servico que permite ao servidor publico obter o documento que certifica o tempo de contribuicdo efetuado no Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS/
INSS) para ser averbado/utilizado no 6rgéo em que trabalha atualmente e que seja vinculado a Regime Proprio de Previdéncia (RPPS).

Este pedido é realizado totaimente pela internet, vocé néo precisa ir ao INSS.

Saiba mais sobre a Certidéo de Tempo de Contribuicéo (CTC), clicando em:
s

https://wrww gov br/pt-br/servicos/solicitar-certidao-por-ten -contribuicao

Digitalizac3o de documentos:

Para agilizar a analise do pedido, envie seus documentos digitalizados
Recomenda-se o seguinte padréo de digitalizacdo: formato PDF, colorido 24 bits e qualidade 150 DPI.
O tamanho de cada arquivo no pode exceder 5MB e a soma dos tamanhos dos arquivos anexados n&o pode exceder 50MB.
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3. Acompanhe a tramitacdo da emissédo: Apds a solicitacdo da CTC, através do site do “Meu

INSS”, acompanhe a tramitacdo do processo até a emissao de sua CTC (Figura 03).

4. Analise sua CTC: Devera estar discriminado na prépria CTC o nome do cargo do(a)
servidor(a), se professor, especificado o nivel do magistério (basico, superior) razéo social da
entidade responsavel pelo vinculo, contribuicbes de todos os meses compreendidos na
CTC desde julho de 1994. Periodos posteriores a essa data sem recolhimento correspondente
serdo desconsiderados e ndo poderdo ser averbados, mesmo se tratando de um Unico dia sem
contribuicdo, conforme determinagc6es da Portaria MTP N° 1467/2022.
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5. Em caso de informacfes faltantes ou inconsistentes na CTC: Caso as informacfes
estejam inconsistentes na CTC, solicite revisdo de CTC junto ao INSS seguindo passos
semelhantes a solicitacdo de emissao, descritos nas figuras 1 a 4, bastando selecionar a CTC
concedida a ser revisada (Figura 4).

6. Encaminhe a CTC ao IFMG: A CTC emitida pelo INSS devera ser incluida em processo SEI
do tipo “Pessoal: Averbagao de Tempo de Contribuigdo” juntamente com formulario preenchido
e assinado, destinado a Gestdo com Pessoas de sua unidade para ateste de autenticidade
em até 30 dias e posterior encaminhamento a SACAP — Secao de Apoio e Concessfes de
Aposentadorias e Pensdes.

7. As CTCs destinadas ao IFMG devem apresentar em seu conteddo a destinacéo
expressa ao IFMG, devendo ser entregues com no maximo um ano de antecedéncia a
concessdo previdenciaria de abono de permanéncia ou aposentadoria, a fim de averbar
o tempo.

OBS.: para verificacdo de previsdo de aposentadoria, procura o setor de Gestdao com
Pessoas de sua unidade para que seja realizada simulac&o no sistema disponibilizado a
todos os campi (SimuleRH).
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