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12 Passo: Campus solicita edital via e-mail dirae@ifmg.edu.br

22 Passo: DIRAE responde ao e-mail solicitando os seguintes dados:

e Nome do Campus;

e Periodo de inscrigdo;

e Resultado previsto de pré-selecionados:

e Resultado preliminar previsto:

e Periodo de Recursos: 02 (dois) dias uteis apds divulgagcdo do Resultado Preliminar
e Resultado Final: a partir de 08/03/2023

e Setor de atendimento

e Enderego completo

e E-mail para contato

e Telefone
e Setor Sei Assisténcia Social e responsdvel por numeracgdo edital e assinatura do(a) Diretor(a)
Geral

32 Passo: De posse das informacGes abrir processo Sei do tipo: Pesquisa, Inovacao e PG: Publicacdo
Edital, no campo especificagdo do processo inserir: Campus, Tipo de edital e ano (Exemplo: Campus
Arcos — Bolsa Permanéncia — Regular — 2025), caso deseje utilize o processo modelo
23208.000421/2025-76.

42 Passo: Inserir anexos de IA a Xl e Termo de Compromisso disponiveis no drive DIRAE (Meu Drive
- Dirae 2025 - Editais = Anexo (link:
https://drive.google.com/drive/folders/1XYCwUsSOwuL4WUQzghcrFw9TSVJGOewO?usp=drive link)

52 Passo: Inserir minuta de edital disponivel no drive DIRAE (Meu Drive = Dirae 2025 - Editais 2

Minuta (link: https://drive.google.com/drive/folders/10w1pOboM1mqYLi-

0aC28h6BrmmcGey7W?usp=drive link)

62 Passo: Inserir oficio modelo sugerido abaixo.

A Dire¢do Geral e & Coordenadoria e/ou Setor Responsdvel pela Assisténcia Estudantil

Assunto: Minuta do Processo Seletivo Interno para Concessdo de Auxilio Bolsa Permanéncia Regular
Prezados/as,

Com os cordiais cumprimentos, encaminhamos minuta do Processo Seletivo Interno para Concessdo
de Auxilio Bolsa Permanéncia Regular para que o campus gere o edital dentro deste mesmo processo,
solicite a assinatura do diretor do campus e retorne a DIRAE para cadastro no SSAE.

OBS: Solicitamos que o Edital seja gerado e assinado com antecedéncia de 05 (cinco) dias uteis da
abertura das inscrigdes.

Atengdo as datas estabelecidas no cronograma e demais informagbes destacadas na minuta.

Em caso de duvidas, o responsdvel pela Assisténcia Estudantil poderd entrar em contato com a DIRAE
através do e-mail <dirae@ifmg.edu.br>.

Atenciosamente

72 Passo: Apods assinaturas da Dirae enviar processo para os setores indicados no 22 Passo.


mailto:dirae@ifmg.edu.br
https://drive.google.com/drive/folders/1XYCwUsS9wuL4WUQzqhcrFw9TSVJG0ewO?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Ow1pOboM1mqYLi-oaC28h6BrmmcGcy7W?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Ow1pOboM1mqYLi-oaC28h6BrmmcGcy7W?usp=drive_link
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12 Passo: acessar o SSAE site para login https://ssae.ifmg.edu.br/ digitar usuario e senha

Acesso ao SSAE/IFMG

CPF:

051

Senha:

ENTRAR

22 Passo: Acessar menu editais = Cadastro

SSAE / IFMG Cadastros ™ Editais = Consultas ™

Cadastro
. Alunos aptos para Edital
dital
Gestdo de inscritos em Edital
D Descricio Renovagio automatica

Jtilize o botdo "Pesquisar” para listar os registros.

32 Passo: Clicar em pesquisar e verificar se edital ja ndo foi publicado pesquisando o campus

Gladyston Augusto Roberto

Consultas ™

Gerar planilha com todos inscritos Novo Edital

Campus Tipo Situagi/ Agdes

Pesquisar
Descrigdo: Campus:

v
Tipo: Situagdo:


https://ssae.ifmg.edu.br/
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32 Passo: Clicar Novo Edital para criar novo e preencher as informacgdes do quadro conforme edital
recebido via Sei! (Exemplo abaixo) e clicar em salvar

Novo Edital

Descrigio:

Edital 07/2025 - Campus Itabirito - Bolsa Permanéncia - Regular
Campus: Situagdo:
tabirito v Ativo
Inicio das inscrigbes: Términe das inscrigdes:

Recursos (RS):
01/03/2025 (m} 31/03/2025 (u] 0
Tipo: Dias para corregdes: Dias para recursos:
Regular v 2 2
Auxilio disponivel 1:

Auxilio disponivel 2: Auxilio disponivel 3:
Bolsa permanéncia

Auxilio disponivel 4: Auxilio disponivel 5: Auxilio disponivel 6:
W

E-mail do responsavel:

emailpasso2 @ifmg.edu.br

EED

42 Passo: Apds inser¢do dos dados serd apresentada na tela o id do edital e descrigdo com os icones
de acdes SSAE a direita, neste momento selecione documentos do edital, 22 icone da esquerda para
direita no campo ac¢des

Edital

D Deserigio

Campus
303 Edital 72/2025 - Campus Bambu - Moradia - Regular

s G Mava Edital
Tipe
Bambuf

Regular

Agdes

\ Acgdes

S E @ D E E D3

P Documentos do Edital

52 Passo: Insira os documentos disponiveis no processo Sei! - Edital, anexos de 1A a Xl e Termo de
Compromisso
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1) Descrigio

204 Edital 2016/2024 - Campus Arcos - Bolsa Permanéncia - Fluxo Continuo

282 Edital 07/2024 - Campus Arcos - Bolsa Permanéncia- Regular

Documentos de: Edital 2016/2024 - Campus Arcos - Bolsa Permanéncia - Fluxo Continuo

Novo documento
Descrigio:

ANEXO 1A
Argquivo: @

| Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

Campus

Arcas

CADASTRO EDITAL SSAE
| Fesauicar | Gerar pianiva com
Tipo Situagho

Para inserir o anexo basta clicar no botdo Escolher arquivo, localizar o arquivo que deseja inserir

salvo em pasta local de sua preferéncia e clicar em salvar.

62 Passo: Publicar edital site conforme orientac¢des a seguir.
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12 Passo: acessar site para login https://www.ifmg.edu.br/portal/login digitar usudrio e senha

Nome do Usuario | gladyston.roberto

Senha

Acessar
Esqueceu sua senha?

Se vocé esgueced a sua senha, FICIdE'IT‘CIS enviar uma nova para VOCE.

Observagdo: Usuario deve possuir permissdo para edicdo da pagina da Assisténcia Estudantil

22 Passo: role a pagina até a parte da Assisténcia Estudantil e clique na segunda linha

El: Instituto Federal de Educagdc, ¢ X +

“ C m 2% ifmg.edu.br/portal/login_form

oo

H- OO MG [ UFCP [ 15.2 Registro e Emis...  [N] Manual d

ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Assisténcia Estudantil

RELACOES INTERNACIONAIS

Sobre a DRI

For International Visitors


https://www.ifmg.edu.br/portal/login
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32 Passo: clique na guia EDITAIS

Buscar no portal

= £l v)

Acesso a sistemas Meu IFMG SEl SUAP | Areadeimprensa Ouvidoria Contato Webmail

Edicdlo Compor Compartilhamento  Atalhos

INSTITUTO
FEDERAL

Minas Gerais

v Diretoria de Assuntos
Estudantis

NAVEGAGAO v .

Processo Seletivo
de Estudantes

Concurso Publico

Boletim de Servigos

SOBRE O IFMG v
Sobre a Dirae Regulamentos
0O que é 0 IFMG
Nossas unidades Conheca a Assisténcia Estudantil Editais para concessao de auxilios Regulamentos, manuais, instrugdes
" do IFMG estudantis normativas e outros documentos

42 Passo: clique em Edicao

VOCE ESTA AQUE PAGINA INICIAL > DIRAE = ASSISTENCIA ESTUDANTIL = EDITAIS

== ] Edicido  Compartilhamento  Atalhos Acbes ¥ Estado: Publicado 'w

] 1] 0, e

i Editais
I

publicado 31/01/2019 12h14, dltima moedificagdo 23/01/2025 09h00 — Histérico —

! = pudlcacdo SUDLAIS 14NA (inma madiiicagan £3/01/702 TEhiR — 2F % Post d

Minas Gerais mm
NAVEGAGAO v

Processo Seletivo

O que é a Assisténcia Estudantil? Sistema de Selegdo (SSAE) Galeria
de Estudantes
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52 Passo: Na proxima tela role até Editais

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > DIRAE = ASSISTENCIA ESTUDANTIL = EDITAIS

INSTITUTO
FEDERAL

Minas Gerais

NAVEGACAO v
Processo Seletivo

de Estudantes
Concurso Publico

Boletim de Servigos

SOBRE O IFMG b

O que é 0 IFMG
Nossas unidades
Nossos cursos
Conselho Superior

Gestao atual

ACESSO A v
INFORMAGAO
Informacgtes Gerais
Institucional

Acdes e programas
Participacao Social

Auditoria

62 Passo: Cliqgue com o botdo esquerdo do mouse a frente do ultimo edital e selecione Linha ->

inserir linha antes

CADASTRO EDITAL SITE

Visdo <M Compartilhamento Atalhos
Editar Pagina

Padrdom  Configuragdes  Categorizagdo  Datas  Propriedade
Titulo =

Editais

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Texto
Formato do Texto | text'him|
= %
e O
. UIOCUMentagao Lomprobatora
- Manual de Orientagdes do SSAE (aluno)
- Manual para Obten¢do do CNIS
Manual de Certiddo de ndo declaragdo de Imposto de Renda

- Manual Certiddo Negativa de Propriedade de Veiculo
Editais Resultados

Anexo |A - Estudantes CADUNICO - Documentagio

comprobatoria para solicitagdo de auxilios

Anexo |B - Documentagdo comprobatdria para

solicitacdo de auxilios

EQital 07272025 - Campus Bambui - Moradia - Regular

Pré-selecionados

Resultade Preliminar

Resultado Final

Comentério interno (opcional)

Editais

Resultados

&= Inserirfeditar nyperiink
g.é‘ Remover hyperlink

Bambui - Moradia - Regular

Ij Apagar tabela

Iﬁ Inserlr nova tabela
[#f propriedades da tabela

UNICO - Documentagio

Propriedades das linhas

Inserir linha antes

Ceélula
Linna

Coluna

Pré-selecionados

Resultado Preliminar

Resultado Final

Comentario interno (opcional)

+Hi

=
» 3 L

o Inseririinna depals | |nserir linha antes
L =+ Apagar linha
»

W Recortar linna

|5 Copiarlinha




(1]
==l :JNEsgII)Tl:JJSCRE)I?E:Ta:I.CIAE TECNOLOGIA CADASTRO EDITAL SITE

BE  Minas Gerais

72 Passo: Selecione o ultimo edital e anexos, aperte Ctrl+C (copiar) e na linha superior Ctrl+v (colar)

Edital 072/2025 - Campus Bambul - Moradia - Regulz Pré-selecionados
Anexo 1A - Estudantes CADUNICO - Documentagio Resultade Preliminar

comprobatéria para solicitagdo de auxiliod
Resultade Final

%0 Il - Dedaragdo de ndo atividade remunerada
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% - Declaragdo de rendimento:

T
2
=
[=]
=
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&
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&
U
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m
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i
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exerciclo de atividade remunerada para aposentados

Anexo V - Declaracdo de ajuda financeira de tercelro

T
2
=
[=]
=

% - Declaragdo de pensao alimenticla

Anexo VIl - Recurso de revisdo da avallagao

[%]
=]
m
E
[=]
=
=]
3
m

Anexo VIl - Dedaragdo de tiularidades de contas
Dancarias

Anexo X - Declaragdo do trabalnador rural

Anexo X - Declarac8o de esdarecimento de propriedade

de Imdvel

Anexo Xl - Isengao do Imposto de Renda Pessoa Flsica
[IRPF

&_4

82 Passo: na linha superior Ctrl+v (colar)

Editais Resultados

| Edital 0722025 - Campus Bambul - Moradia - Regular Pre.seleclonados
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92 Passo: Selecione o ultimo edital colado e efetue a remover hyperlink (quebrar link)

Formato do Texto | text/htm hd

[Estilo_ Melrss==s=== ==
= &j.ﬂ HE 374 = Isl"r'l"r'llill-ll,'-I lﬁﬂj“’"“gh}

. emaver hyperlink Manual Certid3o Negativa de Propriedade de Veiculo .

2 1

! L ul ]

Editais / Resultados

dital 072/2025 - Campus Bambui - Moradia - Regulal Pré-selecionados
Anexo |A - Estudantes CADUNICO - Documentagdo Resultado Preliminar
comprobatdria para solicitagdo de auxilios
Resultada Final
102 Passo: Selecione o ultimo edital colado e efetue a inser¢do/alteragéo de hyperlink
Texto
Formato do Texto | text/html hd
[Estilo... [MBlr=s==s=== ==
HE %3 hot @BE-3 0
Insericsgitar hyperlink Manual Certiddo Negativa de Propriedade de Veiculo -

! \ [ |

Editais Resultados

Edital 072/2025 - Campus Bambui - Moradia - Regular Pré-selecionados

112 Passo: efetue o upload do arquivo do edital ou arquivo desejado a partir do diretério DIRAR,

clique em editais, 2025 e depois em upload

dirae

I+sultado de busca; ¢ Pagina Inicial — = DIRAE — = Assisténcia Estudantil — = Editais — = 2025

() TermodecompromissodeadescV022024. docx
() ANEX012025 docx

() SEI_2156199_Edital_20.pdf

) ANEXOI2025 docx.pdf

) TermodecompromissodeadesoV022024. pdf
() ANEXOIA2025 pdf
o ANEXOIB2025 pdf
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122 Passo: na nova janela clique em escolher arquivo (A)

} Interno @enerno  [g@Email & Ancora

W
2o ol a ' Adicionar novo Arquivo
Enviar Arguivo

sultado de busca: g» Pagina Inicial — - DIRAE — - Assisténcia Estudantil — - Editais — — 2025 Escolher arquivo Nen.._hido

TermodecompromissodeadesoV022024.docx o Nenhum arquivo escolhido |

ANEXOI12025.docx |

SEI_2156199_Edital_20.pdf Descrigio F

ANEXOI12025.docx pdf L

TermodecompromissodeadesoV022024. pdf

ANEXOIA2025. pdf

ANEXOIB2025 pdf

Upload
Navegue até o local onde fez o download do arquivo que deseja publicar e clique em “abrir” e
posteriormente em upload (B)
Intems &8 Extern (g8l Ema s ANCora
Adicionar nove Arquivo
e U . b
Enviar Arquivo

sitado de busca; o Pagl'a Inicial = DIRAE == - Assisténcia Estudanti| = Editais = - 2025 Escalher arg uive | Nen__ hido
TermodecompromissodeadesoV022024.docx “’;I Nenhum arquivo escolhid
AMNEX2025.docx |
SEI_21567199_Edital_20.paf Descrigio E

AMEXDI2025.docx.pdf
TermodecompromissodeadesoviZ2024. pdf
AMEXNOIAZ025.pdf

AMEXQIB2025.pdf

‘-——_*__ UplDi‘.ld

Na nova tela clique em OK, pagina ird retornar para a opgao de edigdo 42 Passo, para finalizar basta
clicar em salvar na parte inferior esquerda ao final da pagina.

| de imbvel

| 4

Comentario interno (opcional)
nforme um comentario descrevendo as alteragdes que vocs fez.

4

| -

/

|Salvar||Cancelar|




