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ESTRUTURA GERAL

DO PROCEDIMENTO ETICO 2.1- JUIZ0 DE ADMISSIBILIDADE

GUIA RAPIDO DO PROCESSO ETICO

O processo ético é de competéncia exclusiva’ da
comissao de ética (ndo da Secretaria-Executiva) e esta
dividido em duas fases:

Resolugao CEP n° 10/2008, art. 12

PROCEDIMENTO PRELIMINAR PROCESSO DE APURAGAO ETICA

PP . PAE

Inclui o E assegurado o
Juizo de contraditério e a
Admissibilidade ampla defesa

@ Ao agente denunciado ou representado, atribui-se a
denominagao de INTERESSADO.
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Hfﬂg%

Apresentar elementos minimos para
apuragao.

Recair sobre agente publico sob
competéncia da comissao.

Tratar de matéria ética (e ndo
exclusivamente disciplinar, penal ou
administrativa).

A admissibilidade da denuncia esta
condicionada a inexisténcia de apuragao
anterior, pela mesma comissao de ética,
envolvendo os mesmos fatos e os mesmos
interessados.




COMISSAO DE ETICA PUBLICA

2.2- INSTAURAGAO DO PROCEDIMENTO
PRELIMINAR

Sendo admitida a denuncia/representacao, formaliza-se a
instauragdo do Procedimento Preliminar, mediante
registro em ata ou outro documento oficial da comissao.

Devem constar no PP:

®_ | - Identificagdo da matéria.

| l i « Relator designado.
M —J | . Nome do(s) interessado(s), se conhecido(s).

O PP também pode ser instaurado de oficio pela
comissao de ética?, desde que a instauragcdo seja
fundamentada e apoiada em noticia publica de conduta
ou em indicios capazes de lhe dar sustentacao.

Resolugdo CEP n°® 10/2008, art. 20,§ 1° e
Decreto n® 6.029/ 2007, art. 12

GUIA RAPIDO DO PROCESSO ETICO
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2.4 VOTO: RELATORIO, FUNDAMENTAGAO E CONCLUSAD

O voto é a forma em que o relator apresentara a sua decisdo para a comissao.

RELATGRI0 - FUNDameNTAGRD

O relatério deve conter de forma A fundamentacao refere-se a

clara e objetiva: analise dos fatos e das provas, a
analise de indicios de infragao
ética e ao enquadramento
normativo da suposta violagao
ética.

& Dados do interessado

T
(AN

Descrigcao dos fatos apurados
 Elementos de prova

O Manifestacao prévia do
interessado

Q, Diligéncias realizadas

GUIA RAPIDO DO PROCESSO ETICO

CONCLUSAO

A conclusao é proposi¢ao do
relator e devera ser submetida a
deliberacao do colegiado.

Ela podera ser:

Determinagéo de
arquivamento

&Y Proposta de ACPP

Q, Conversdo em PAE
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AGPP

PROPOSTA DE ACORDO DE CONDUTA PESSOAL E PROFISSIONAL

A comissao pode propor um acordo (ACPP), nos termos da Resolugdo CEP n° 10/2008, art. 12, inciso |, e.

CARACTERISTICAS DO ACORDO DE CONDUTA PESSOAL E PROFISSIONAL

Conter Ser aprovado Prever Vedado em caso  Sobrestar o Descumprir Se até o final
clausulas que pela acompanha- de processo ético o ACPP do prazo de
representem Comissao. mento descumprimento  por até dois enseja sobrestamento
Compromisso posterior® ao disposto no anos. conversao o ACPP for
concreto de para inciso XV do do PP em cumprido,
mudanca de verificagao de Anexo ao PAE. determina-se o
conduta. cumprimento. Decreto n° arquivamento
1.171/1994. do feito.

Art. 23, § 82, Res. 10/2008  Art.23, § 7°,Res. 10/2008 Art.23, § 7°, Res. 10/2008 Art.23, § 6°, Res. 10/2008

@ O interessado nao € obrigado a aceitar o ACPP e nesse caso, o processo sera convertido em Processo de Apuragao
Etica (PAE).

3.1- FIRMANDO 0 ACPP A DISTANCIA

O Acordo de Conduta Pessoal e Profissional pode ser firmado remotamente, desde que garantidos:

» Envio da minuta por e-mail oficial ou sistema;
» Manifestagao de concordancia expressa do interessado;
@ » Adocao de assinatura digital ou outro meio de identificagao inequivoca;
» Registro do aceite em ata;
» Posterior homologagao e monitoramento do cumprimento.
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ARQUIVAMENTO

DA DENUNCIA

O PP deve ser arquivado diante da insuficiéncia de
indicios capazes de sustentar um processo de apuracao
ética em face do interessado.

O interessado devera ser notificado
. da decisao.

O tema podera ser reapreciado pela
. comiss&o, caso surjam fatos novos e
elementos suficientes.

GUIA RAPIDO DO PROCESSO ETICO

INSTAURAGAO DO PROCESSO
DE APURAGAO ETICA

PAE

Quando a comissdo deliberar pela instauragcdao do
Processo de Apuracdo Etica (PAE), o interessado devera
ser formalmente notificado, com coépia da denudncia ou
representacdo e das provas reunidas, para apresentar
defesa prévia no prazo de 10 dias, prorrogavel por igual

periodo.
Art. 25, Resolugdo n° 10, de 29 de setembro de 2008)

|
& Art. 25. Instaurado o Processo de Apurag&o I

Etica, a comissdo de ética notificara o
investigado para, no prazo de dez dias,
apresentar defesa prévia, por escrito, listando
eventuais testemunhas, até o numero de quatro,
e apresentando ou indicando as provas que
pretende produzir.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo

podera ser prorrogado por igual periodo, a juizo

da comissdo de ética, mediante requerimento

justificado do investigado. ’ ’
j

A notificacdo pode ser feita por meio eletronico, desde
que garantida a ciéncia inequivoca do interessado.
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5.1 DEFESA DO INTERESSADO

O interessado podera apresentar defesa escrita, por conta prépria ou por meio de procurador habilitado, com:

7

Manifestacao sobre os fatos.

Apresentagao de provas.

Rol de testemunhas (até 4).

Requerimento de diligéncias, caso entenda necessario.

5.2 INSTRUGAO PROBATORIA

Nessa etapa a comissao:
6 » Avalia a pertinéncia das provas.
& Q » Aprecia a defesa e os pedidos de prova.
. » Pode indeferir motivadamente as provas impertinentes ou protelatérias.
h [] » Designa data e realiza a oitiva de testemunhas e do proprio interessado, se necessario.
» Efetua diligéncias complementares.

A critério da comissao, os atos instrutérios podem ser realizados presencialmente ou por meio remoto, desde que garantida
a integridade e validade dos atos.

5.3 ALEGAGOES FINAIS

Apés a conclusdo da instrucdo processual, o relator elaborara o relatério (nos moldes do relatério do voto da fase de
Procedimento Preliminar) e notificard formalmente o interessado a apresentar alegagdes finais, no prazo de dez dias,
contados a partir da notificagao (art. 29, Res. 10/2008).

Nao é obrigatdria a apresentagcdo das alegagdes pelo interessado, ou pelo seu advogado, mas a notificagao é
obrigatéria (art. 29, Res. 10/2008).
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5.4 DECISAO FINAL

Decorrido o prazo de apresentacao das alegagdes finais, o
relator concluira o seu voto, nos moldes do voto feito na
fase preliminar, e submetera para o colegiado deliberar,
decidindo por (art. 30, Res. 10/2008):

s

Aplicar a penalidade de censura ética
prevista no Decreto n°® 1.171, de 1994, e,
cumulativamente, fazer recomendagdes.
Arquivar o processo, ou

Lavrar ACPP.

A decisao deve ser fundamentada e registrada em ata,
com posterior comunicagdao ao interessado. Caso a
decisao resulte em penalidade, ainda devem ser adotadas
as seguintes providéncias:

9

» Ciéncia a unidade de gestao de pessoal

para registro nos assentamentos
funcionais (art. 31, Res. 10/2008).
Registro no Sistema de Gestao da Etica
para inclusao da penalidade no Banco de
Sancées Eticas.

Caso a comissdao constate possivel
ocorréncia de ilicitos penais, civis, de
improbidade  administrativa ou de
infracdo disciplinar, devera encaminhar
copia dos autos as autoridades
competentes para apuragao de tais fatos.
(art. 16, Res. 10/2008).

k
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Processo n° 00191.000161/2025-60. Relatora:
Conselheira Marcelise de Miranda Azevedo.
2752 Reunido Ordinaria da Comissdo de Etica
Publica, realizada no dia 19 de maio de 2025.
Consulta sobre a competéncia da Comissao de
Etica para apuracido de denuncias envolvendo
funciondrios de empresa prestadora de
servigos. A CEP deliberou que a comisséo de
ética tem uma fungao importante na apuracao
de infragbes éticas relacionadas a
trabalhadores terceirizados vinculados a
administragcao publica federal. Ela pode acolher
denuncias, encaminha-las as empresas
contratadas e instaurar procedimentos
preliminares para analisar as condutas, mas
nao tem autoridade para aplicar penalidades
ou emitir recomendagdes finais. Essas
decisdes finais ficam a cargo do dirigente
maximo da unidade. Além disso, as comissoes
de ética podem apurar condutas como
assédio, discriminacao e outras infracoes as
normas deontoldgicas.

7
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|
Processo n° 00191.000126/2018-11. Relatora:
PEDIDO DE ~ “Conselheira Suzana de Camargo Gomes. 1922 I
REG“NSIDERAQAO Reunido Ordinaria da Comissdo de Etica
Publica, realizada no dia 25 de abril de 2018.
Consulta sobre rito processual. Relator
apresentou voto nos seguintes termos:

“A anulagcdo do processo pressupde a
existéncia de um vicio a inquinar os atos
praticados e, assim, ha que se analisar qual a
natureza dessa nulidade, se absoluta ou
relativa, bem como a partir de que momento o
processo esta nulificado, se a partir da propria

. Embora o art. 30, § 3° da Res. ! -
instauracdo, ou se ocorreu numa etapa

O interessado podera solicitar a
reconsideragdo da decisdo a prépria
comissao de ética, acompanhada de
fundamentacao, no prazo de 30 dias.

10/2008 conste o prazo de 10 dias ; -
para o pedido de reconsideracso, a I subsequente e os atos que dai decorreram”. ’.’

CEP estabeleceu em precedentes que
este prazo sera de 30 dias.

" Processo n° 00191.000846/2019-68. Relator: |
Trata-se de uma garantia a ampla bk Edson Leonardo S& Teles. 2322 Reunido
defesa do interessado. Ordindria da CEP, realizada em 29 de setembro
de 2021. Dendncia. Autonomia das comissoes.
Nao ha previsao de recurso Independéncia. Atos eivados de vicios. Relator
hierarquico. apresentou voto nos seguintes termos:

“Uma vez identificada falha processual em

apuratério conduzido por comissdes de ética

setoriais, cabe a CEP tdo-somente recomendar

a revisao dos atos, em exercicio do poder de

autotutela de tais comissoes”. , ’
[ ]
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PROTECAO

DE DADOS PESSOAIS

E fundamental observar a necessidade de cumprimento
da Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados
(LGPD) — nos processos éticos.

O precedente do Processo n° 00191.001732/2023-11
orientava quanto ao carater reservado dos processos em
andamento, e as formas de compartilhamento das
informagdes processuais antes e depois de sua
conclusdo, considerando determinadas situacbes em
cada caso.

Mais recentemente, a orientacao trazida pelo precedente
do @ Voto (4315371), proferido no ambito do Processo
00191.000652/2023-49, aprovado por unanimidade na
2672 Reunido Ordinaria da Comissdo de Etica Publica,
deliberou sobre a forma de tratamento dos dados
pessoais, nos casos de denunciados cujas denuncias
venham a ser arquivadas ou julgadas improcedentes.

Veja alguns trechos ao lado:

GUIA RAPIDO DO PROCESSO ETICO
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NOTAS
EXPLICATIVAS

T Processo 00191.000442/2018-93. Representacgao.
Comissao de ética setorial e ex-Reitor pro-tempore do
IFBA. Relator: Conselheiro Ruy Altenfelder. Representagéo
em face dos membros da CE/IFBA decorrente de
supostos vicios e irregularidades observados em
processo ético conduzido por aquela comissao setorial.
Ato de gestao interna. Auséncia de dolo. Autonomia das
comissdes setoriais. Ndo admitida instancia revisora no
Sistema de Gestdo da Etica. Auséncia de competéncia
revisional por parte da CEP. Arquivamento.

2 Processo n° 00191.000463/2017-28. Comissao de Etica
da Amazonas Distribuidora de Energia. Relator:
Conselheiro Marcello Alencar de Araujo. 1862 Reunido
Ordinaria da Comissao de Etica. Publica, realizada no dia
23 de outubro de 2017. Consulta sobre critério de fixagao
de competéncia para apuragao de conduta.

3 Processo n° 00191.000096/2018-43. Comiss&o de Etica
ICMBIO. Relator: Conselheiro José Saraiva. 1922 Reuniao
Ordinaria da Comiss&o de Etica Publica, realizada no dia
25 de abril de 2018. Consulta sobre competéncia para
supervisao de ACPP. “Com base no exposto, seguindo o
mesmo entendimento do precedente anterior, percebe-se
que, também nos casos de redistribuicdo de servidor, ndo
ha dbices para que o encargo do acompanhamento do
ACPP ocorra pelo novo 6rgao.
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