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EDITAL 16/2024

PROPOSICAO VOLUNTARIA E REGISTRO DE ATIVIDADES CURRICULARES DE EXTENSAO DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

A DIRETORA SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS AVANCADO PONTE NOVA, Sablina Prado de Assis
Silva Vargas, nomeada pela Portaria n® 94, de 01/11/2023, publicada no DOU de 06/11/2023, Sec¢ao 2, pag.
21; no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n°® 475, de 06/04/2016, publicada no
DOU de 15/04/2016, Segao 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n°® 805, de 04/07/2016, publicada no
DOU de 06/07/2016, Secao 2, pag. 22, e pela Portaria IFMG n° 1078, de 27/09/2016, publicada no DOU de
04/10/2016, Secao 2, pag. 20; e por meio da Se¢do de Extensdo, Inovagdo, Pesquisa e Pos-Graduagdo do
IFMG — CAMPUS Avancado Ponte Nova (SEPIPG), torna publica a abertura do Edital n° 16/2024, que
disciplina os procedimentos para inscri¢ao, analise, sele¢do, execucdo, acompanhamento e avaliacdo de
Projetos para realizagdo de atividades extensionistas curriculares, a serem desenvolvidos por docentes e
discentes do curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais do IFMG - CAMPUS Avangado Ponte
Nova, durante o 2° semestre letivo de 2024.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 A Politica de Extensdo do IFMG ¢ regida pela Resolugdo n°. 38 de 29 de outubro de 2018 e normas
supervenientes.

1.2 Este edital se destina a proposicao e, se aprovado, ao registro das seguintes agdes de extensao na forma
de atividades curriculares: programas, projetos, eventos, cursos € prestacao de servico.

1.2.1 Para fins de controle e acompanhamento, todas as agdes listadas no item 1.2 serdo submetidas ao SUAP
- Sistema Unificado de Administracdo Publica, através das abas "Extensao > Projetos > Submeter Projetos"
disponivel em: https://suap.ifmg.edu.br/projetos/editais_abertos/.

1.3 A proposi¢do e, se aprovado, o registro da agdo “eventos” devem ser feitos diretamente no modulo
EVENTOS do SUAP disponivel em: https://suap.ifmg.edu.br/admin/eventos/evento.

2 DOS OBJETIVOS GERAIS

2.1 E objetivo deste edital selecionar, avaliar, acompanhar e realizar o registro de atividades extensionistas
curriculares a serem propostas no segundo semestre de 2024 por discentes matriculados nos 2°, 3°, 4° e 5°
periodos do curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais do IFMG - CAMPUS Avangado Ponte
Nova.

2.2 As propostas encaminhadas deverao contemplar uma das areas tematicas a seguir, conforme previsto na
Resolugao IFMG n°. 38, de 29 de outubro de 2018:

- Comunicacao;
- Cultura;
- Direitos Humanos ¢ Justica;

- Educacio;


https://suap.ifmg.edu.br/projetos/editais_abertos/
https://suap.ifmg.edu.br/admin/eventos/evento

- Meio Ambiente;

- Saunde;

- Tecnologia e Produgao;

- Trabalho.

2.3 Para serem classificadas como extensionistas as propostas devem, concomitantemente:
I — envolver também a comunidade externa (beneficidrios);

IT — se relacionar, direta ou indiretamente, com um dos eixos tecnologicos e/ou contetidos oferecidos no
IFMG;

IIT — se basear em uma das areas previstas no item 2.2;

IV — priorizar a inclusdo de estudantes do IFMG como membros discentes da equipe e como protagonistas
no planejamento e execugdo da acdo extensionista.

2.3.1 A verificagdo do nao atendimento ao item 2.3, a ser realizada pela SESIPG — Se¢do de Extensao,
Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduagdo do IFMG — CAMPUS Avangado Ponte Nova, implicard na eliminacao
da proposta.

3 DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Este edital visa documentar e registrar as a¢des especificas para a curricularizagdo das atividades de
extensao.

3.2 Este edital tem como objetivo centralizar as atividades curriculares de extensdao que deverdo ser
realizadas para a integralizacdo da carga horaria exigida para a conclusdo do curso Superior de Tecnologia
em Processos Gerenciais. Tal carga ¢ determinada pelo Projeto Pedagédgico do Curso — (PPC) em 10% da
carga horéria total do curso que corresponde a 160 horas.

3.3 Este edital contabilizara 40 (quarenta) horas de atividades extensionistas curriculares aos discentes que o
cumprirem.

4 DOS REQUISITOS E OBRIGACOES

4.1 Estao aptos a submeter propostas os docentes, pertencentes ao quadro de servidores efetivos do IFMG -
CAMPUS Avangado Ponte Nova, bem como os docentes substitutos desde que a duragdo das agdes de
extensdo ndo extrapole o periodo de vigéncia de seu contrato de trabalho com o CAMPUS. Durante a
execuc¢do do projeto o docente (efetivo ou substituto) serd designado como “coordenador da agao”.

4.2 O(a) coordenador(a) da acdo nao podera estar afastado das atividades académicas e/ou administrativas do
CAMPUS durante a vigéncia da agdo (incluem-se afastamento para capacitagdo, licengas, etc.).

4.3 Sera de inteira responsabilidade do(a) coordenador(a) da agdo a mudanca de coordenador no SUAP e a
inativagdo imediata de membros na equipe (servidor ou aluno), caso necessario, com anuéncia da SEPIPG.
Os certificados de participagdo serdo emitidos pelo tempo que os membros permanecerem ativos na equipe
da agao.

4.4 Os nomes de todos os membros da equipe de trabalho devem ser inseridos na acdo, antes ou apds a sua
aprovagao, na aba “Equipe” do SUAP. Sera obrigatdria a inclusdo do plano de trabalho de cada membro no
SUAP, sob pena de ndo poder participar da equipe. Para efeito de certificado, o sistema computara a carga
horaria somente a partir da data de inicio da acao registrada no SUAP.

4.5 Para o computo das 40 horas de atividades extensionistas curriculares contabilizadas neste edital, o(a)
coordenador(a) deve registrar 5 (cinco) horas semanais para cada estudante membro da equipe de trabalho.

4.6 A inclusdo ou exclusao de membros da equipe durante a execucdo da agdo s6 podera ser feita em casos
especificos, como o abandono, a serem analisados pela SEPIPG em conjunto com a Coordenacao do Curso
Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

5 DO MONITORAMENTO

5.1 O monitoramento ¢ avaliagao da ac¢ao dar-se-a:



a. Pelo(a) coordenador(a) da acdo, por meio de reunides com sua equipe para verificar o cumprimento das
atividades previstas no plano de trabalho, sendo de sua responsabilidade assegurar que as atividades
desenvolvidas correspondam ao quantitativo de horas que este edital estabelece como crédito de atividades
curriculares de extensdo (conforme itens 3.3 e 8.6), cumprindo o plano de trabalho proposto.

b. Pela SEPIPG e/ou pela Coordenagdo do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais do
CAMPUS, por meio de reunides, se necessario, com os coordenadores de agoes;

c. Pela analise do relatério final da acdo a ser incluido na aba “Anexos” do SUAP ou na atividade
correspondente ao relatério final na aba “Metas”, até o prazo estabelecido no cronograma do item 9.1, a ser
realizada pela Secao de Extensao do CAMPUS.

d. Por banca avaliadora composta pelo coordenador(a) da acdo e mais dois docentes do IFMG CAMPUS
Avangado Ponte Nova, conforme previsto no item 8.4;

6 DA INSCRICAO

6.1 As propostas deste edital devem ser submetidas por meio do Sistema Unificado de Administra¢do Publica
(SUAP), no moédulo ‘“‘extensdo>projetos>submeter-projetos”, disponivel em http://suap.ifmg.edu.br/,
conforme cronograma (item 9.1), no horario de Brasilia, e seguir o disposto no manual de submissdes SUAP,
disponivel em https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-1/Manualparasubmissodeaes.pdf.

6.2 Para a submissao de cada proposta, os proponentes deverdo realizar as seguintes etapas:

Discente:
a. Entrar em contato com o docente que deseja trabalhar, apresentando sua proposta.

b. Apos o aceite do docente para coordenar a agdo, redigir o projeto a ser submetido dentro do prazo previsto
no cronograma.

Docente:

a. Submeter a proposta de acdo extensionista via SUAP.

7 DOS RESULTADOS
7.1 As submissoes a este edital serdo avaliadas pela SEPIPG em até 7 (sete) dias corridos apds a submissao.

7.2 Em caso de ndo aprovagdo da agdo, os proponentes poderdo enviar pedidos de reconsideragao, via oficio
SEI, a unidade CAPN-SEPIPG, devidamente fundamentados, em até trés (3) dias uteis apos a divulgacao da
analise.

7.3 Néo cabera recurso contra a decisdo final do item 7.2.

7.4 No caso de aprovagdo da acdo no SUAP, o coordenador da agdo devera anexar no SUAP o anexo I deste
edital (Termo de manifestacdo de interesse de parceria externa ao projeto), caso a acdo envolva parceria
externa.

8 DA AVALIACAO E VALIDACAO DAS ATIVIDADES

8.1 Todas as propostas de a¢do deverdo gerar como produto final um relatorio das atividades desenvolvidas
(conforme previsto no item 5.1, c).

8.2 O relatori devera ser redigido pelo(s) discente(s) com orientacdo do coordenador da agao.
8.3 O relatorio devera ser enviado até o prazo estabelecido no cronograma do item 9.1 para a SEPIPG.

8.4 Em evento oficial, conforme estabelecido no cronograma do item 9.1, o(s) discente(s) devera(ao)
apresentar a acdo de extensdo para uma banca avaliadora, que sera composta pelo coordenador da acdo e
mais dois docentes do [IFMG CAMPUS Avangado Ponte Nova, para valida¢ao do crédito em horas.

8.5 O encaminhamento dos relatorios a banca avaliadora serd de responsabilidade da SEPIPG, que o fard em
até 5 (cinco) dias antes do evento.


http://suap.ifmg.edu.br/
https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-1/Manualparasubmissodeaes.pdf

8.6 A banca examinadora avaliard a acao desenvolvida como aprovada ou ndo aprovada.

8.7 Se aprovada, o aluno contabilizara 40 (quarenta) horas de atividades curriculares de extensdo. Se nao
aprovada, o discente ndo tera direito ao crédito.

8.8 Apds a aprovacdo da agdo de extensdo pela banca examinadora, o coordenador da acdo enviara, no
SUAP, o relatorio final do projeto corrigido, se for o caso, e concluird o processo no SUAP em até no
maximo 30 dias apds a conclusao do trabalho, conforme estabelecido no cronograma do item 9.1.

8.9 O coordenador da acdo emitird e encaminhara o certificado comprobatorio aos membros da equipe
(colaboradores, discentes e voluntarios).

8.10 O discente devera protocolar a entrega do certificado na Secretaria de Registro e Controle Académico
do CAMPUS para computar o crédito das horas de suas atividades extensionistas em seu historico escolar.

9 DO CRONOGRAMA
9.1 As etapas do edital obedecerdo ao seguinte cronograma:
Periodo de vigéncia do edital 25/09/2024 a 12/02/2025
Elaborac¢do e entrega de projeto pelos discentes 25/09/2024 a 11/10/2024
Inscrigdes das propostas no SUAP pelo docente 11/10/2024 a 20/10/2024
Aprovacao das propostas pela Secao de Extensdo do Até 7 dias corridos apos envio
CAMPUS da proposta
Periodo de realizacdo das atividades 28/10/2024 a 31/01/2025
Envio do relatorio final das atividades para a SEPIPG 31/01/2025
via SUAP
Evento para apresentacdo da agdo de extensao 10/02/2025 a 12/02/2025
Envio do relatério final corrigido (se for o caso) e Até 30 dias corridos apos a
conclusao da a¢ao no SUAP conclusio do trabalho

10 DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

10.1 A qualquer tempo o presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por decisdo do
IFMG - CAMPUS Avangado Ponte Nova, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que
isso implique direito a indenizag@o ou reclamagao de qualquer natureza.

10.2 A submissdao de propostas a este edital implica na aceitagdo integral e irretratavel das normas nele
contidas.

10.3 O nao cumprimento estrito de todas as exigéncias deste edital resultara em eliminagdo da proposta.

10.4 Os casos omissos serdo analisados pela SEPIPG do CAMPUS em conjunto com a Coordenagdo do
Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais e, em Ultima instancia, pelo Colegiado do Curso.

ANEXO 1
TERMO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE DE PARCERIA EXTERNA AO PROJETO

(A SER PREENCHIDO POR ENTIDADE EXTERNA PARCEIRA DO PROJETO



(LOGOMARCA OU TIMBRE DA INSTITUICAO/ORGANIZACAO EXTERNA

(EX: MUNICIPIOS, ESCOLAS MUNICIPAIS E/OU ESTADUAIS, ASSOCIACOES, COOPERATIVAS,
EMPRESAS ETC).

Vimos através deste, confirmar o nosso interesse e participagdo no projeto intitulado
, proposto pelo Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais- IFMG, CAMPUS Avangado Ponte Nova, em atendimento
as exigéncias do edital 16/2024 — Atividades Extensionistas Curriculares.

, de de 2024.

Assinatura do Responsavel

Nome completo da pessoa responsavel:

Cargo/funcao que ocupa na instituicao:

ouU
CARIMBO CONTENDO OS MESMOS DADOS

ANEXO IT
ROTEIRO DE ELABORACAO DE PROJETO

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ATIVIDADES EXTENSIONISTAS CURRICULARES - IFMG
CAMPUS AVANCADO PONTE NOVA

TITULO DO PROJETO



Autores (enviar um arquivo identificado e outro sem identificagdo)

Local e data

1 DADOS DO PROJETO

1.1 Titulo do Projeto:

Deve ser composto por uma expressdo ou frase que indique o teor do estudo que serd realizado

1.2 Modalidade do Projeto

EXTENSAO CURRICULAR

1.11 Resumo do projeto:

O resumo devera limitar-se a 300 palavras, no maximo, contendo o objetivo, a relevancia, o publico
envolvido e a metodologia.

1.12 Palavras-chave:

(No maximo 5 palavras-chave)

1.3 Area Tematica de Extensio:

1.4 Tipo de Projeto:
() Novo () Renovacao

1.5 Coordenador do Projeto:

1.6 Instituicao Parceira (quando houver):

1.7 Colaborador responsavel em instituicio parceira (quando houver):

1.8 Equipe:



1.9 Local de execucio:

(Indicar/descrever o local ou ambiente onde, majoritariamente, serdo desenvolvidas atividades do projeto)

1.10 Periodo de Execucio:

(Indicar a data de inicio e término ou numero de dias/meses de execugdo do projeto)

2. JUSTIFICATIVA (Por que e para que executar o projeto?)

Relevancia do projeto de extensdo e também para a formagdo do discente. Que efeito ou transformagdo se
deseja ao final do projeto? Apresentar o cendario do projeto, com o intuito de aproximar o leitor da realidade
local. O texto deve ser claro e objetivo, contendo informagoes gerais sobre a area de atuagdo da atividade
extensionista proposta.

3. FUNDAMENTACAO TEORICA

Este item deve conter uma breve revisdo da literatura sobre o tema a ser desenvolvido no projeto de
extensdo e sobre seu impacto acerca do publico em potencial a ser atendido pela a¢do de extensao.

4. OBJETIVOS (“O que se pretende fazer?”)

Os objetivos devem refletir os propositos do projeto e antever os resultados esperados ao final de sua
execugdo. Portanto, sua descri¢do deve ser clara e realista. Aléem disso, o objetivo deve ser passivel de ser
alcangado por meio das metas e atividades propostas metodologia do projeto, sempre mantendo coeréncia
com a justificativa.

5. METODOLOGIA (“Como fazer?”)
Na metodologia deve constar o caminho para a realizagdo do (s) objetivo (s) proposto (s).

Aqui deve conter um roteiro claro e detalhado das atividades a serem executadas. Neste item pode-se
explicar como se dard a participagdo dos beneficiarios e como os parceiros contribuirdo para a execugdo
das atividades.

Todas as atividades listadas no seu plano de trabalho deverdo ser detalhadas na metodologia, bem como
todos os recursos relacionados e os prazos para a execugdo das mesmas.

Por exemplo, para fazer uma capacita¢do deve-se prever uma estratégia de mobilizagdo dos participantes,
quais recursos envolvidos, tais como elaboragdo do conteudo abordado, equipe dos formadores, local a ser
realizada, entre outros.

A metodologia deve responder as seguintes questoes.:
a) Como o projeto vai atingir seus objetivos?
b) Como serdo desenvolvidas as atividades?

¢) Como serd a participagdo e envolvimento direto do publico alvo envolvido?

5.1. PUBLICO-ALVO (“Quem sio os beneficiarios do projeto?”)

Descreva o publico que serd diretamente beneficiado pelo projeto. A indica¢do precisa do publico-alvo
facilita o estabelecimento de linguagens e métodos adequados para atingir os objetivos propostos. Assim,
deve-se levar em consideragdo as caracteristicas do publico envolvido, como a faixa etaria, o grupo social,
dentre outros aspectos.

5.2. CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Plano de Trabalho)



O cronograma de execu¢do pode ser apresentado na tabela abaixo ou em formato de texto, conforme
exemplo logo adiante.

Metas e atividades

O numero da meta serd de acordo com sua ordem, descrever a meta com verbos no infinitivo, e sempre que
possivel quantifica-la. Para uma mesma meta poderdo ser adicionadas varias atividades de acordo com a
necessidade.

Recursos .
.~ . . .~ g Periodo de (ora
Meta | Descricio | Atividade Descricao Necessarios Responsavel

(Infraestrutura) Realiza¢ao

Al

M1 A2

An

Al

M2 A2

An

Al

Mn A2

An

* Identificar quem é o responsavel pela atividade. Ex: coordenador, colaborador, discente voluntario 1,
discente voluntario 2.

As metas devem ser claras, exequiveis e mensuraveis em determinado periodo de tempo.

Caso preferir, ndo fazer a tabela acima, considerando cada objetivo especifico do seu projeto, as respectivas
metas e atividades previstas, também podem ser descritas em forma de texto, conforme segue abaixo:

Meta 1: (informe a meta)

Atividade 1:

Informe o nome da atividade

Descriciao da Atividade 1:

Apresente todas as informagoes fundamentais de cada atividade

Responsaveis: (indique os profissionais que estario envolvidos e a previsao de horas de trabalho
necessarias para execuc¢ao desta atividade)

Periodo de execucio da Atividade 1:

Indique em que més/meses a atividade sera realizada. Ex: meses I e 2)

Recursos necessarios:



Descrever os recursos, materiais e equipamentos necessarios para cada atividade desenvolvida, bem como a
origem destes materiais e equipamentos.

PARCERIAS ENVOLVIDAS

Parceiro ¢ toda pessoa fisica ou juridica, que por meio de termo de parceria, colabora para o
desenvolvimento do projeto, agregando valor ao mesmo, mediante o fornecimento ou disponibilizacao de
recursos financeiros, humanos, materiais, instalagdes e/ou servicos.

E imprescindivel constar o ANEXO I - TERMO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE DE PARCERIA
EXTERNA AO PROJETO como no instrumento de formalizagao da parceria.

6. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DURANTE A EXECUCAO

Indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliagdo continuos e sistematicos do projeto durante sua
execugdo,; havendo necessidade de maior prazo do que o previsto no cronograma de execugdo, definir como
sera garantida sua continuidade.

7. RESULTADO ESPERADOS

Descrever os resultados ou impactos esperados em termos cientificos, tecnologicos, econémicos e
socioambientais em relag¢do ao projeto.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Listar as referéncias segundo as normas ABNT.

ANEXO III
LISTA DOS DOCENTES DO CAMPUS AVANCADO PONTE NOVA

NOME AREA CURRICULO LATTES
Ana Paula Cristina da Lingua Inglesa http://lattes.cnpq.br/9405201003525772
Silva
Ana Paula Wendling Administragao / http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Gomes Economia 1d=K4120416A6
Doméstica
Arlindo Janior Corréa Lingua http://lattes.cnpq.br/1811686744880143
Portuguesa,
Espanhola e
Literatura
Bruno de Carvalho Geografia http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Resck 1d=K4273376ES5
Cassia do Carmo Pires Administragdo http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Fernandes 1d=K4706844U6
Edson Batista de Sena Informatica http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
1d=K4437576P1



http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4120416A6
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4120416A6
http://lattes.cnpq.br/1811686744880143
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4273376E5
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4273376E5
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4706844U6
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4706844U6
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4437576P1
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4437576P1

Felippe Moreira Faéda

Informatica

http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
1d=K4494341Y9

Flavio Valdir Kirst

Educagao Fisica

http://lattes.cnpq.br/2388803338452478

Gabriel Jacomin Vargas Quimica http://lattes.cnpq.br/2954697813942458
Da Silva
Ingrid Machado Silveira Administragao http://lattes.cnpq.br/0533870597832352

José Costa Junior

Filosofia e

http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?

Sociologia 1d=K4254186U3
Keyla Senra Teixeira Matematica http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Rodrigues 1d=K4389918U5
Lais Soares Caldeira Informatica http://lattes.cnpq.br/4058231821551999
Leonam Kavyn Rocha Fisica http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Duarte 1id=K8600710E3
Leonardo de Paiva Biologia http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Barbosa 1d=K4526531H7
Leonardo Soares Historia http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Barbosa 1d=K4226305E6
Lucas Pazolini Dias Administragao http://lattes.cnpq.br/7783152686987122
Rodrigues
Marcos Vinicius de Informatica http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Souza Toledo 1d=K4277079J3
Marcos Antonio da Matematica http://lattes.cnpq.br/2824481349071511
Silva Pinto
Pedro Henrique Pereira Lingua http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Portuguesa e 1d=K4334920A3
Literatura

Ponte Nova, 23 de setembro de 2024.
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