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TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULA DO IFMG

1. Cadastro no Sistema
Para comecar sua matricula o primeiro passo é fazer o seu cadastro.

Acesse Sistema de Matricula do IEMG. Caso ndo tenha cadastro, clique em Ainda nao possui Cadastro?:

Sistema de Matricula

do IFMG

Senha Ainda ndo possui cadastro?

Reenviar link para ativacdo de

ENTRAR cadastro

Manual do Aluno

Preencha os dados do cadastro e clique em Solicitar cadastro

Cadastro de aluno X

Por faver, informe os dados abaixe para realizar o seu cadastro.

CPF:

Nome completo:

E-mail:

Campus: Ponte Nova v

Senha: @

ATENGAQ: A partir deste cadastro vocé assume estar ciente que todos os dados
pessoais coletados e armazenados por este sistema podem ser utilizades pelo
IFMG em pesquisas cientificas que fornegam aos gestores uma melhor
compreens3o sobre as caracteristicas do publico da instituigdo ou para subsidiar
melhorias no préprio sistema. Tais dados nunca serdo compartilhados com
terceiros para propositos diferentes destes.

Solicitar cadastro



https://matricula.ifmg.edu.br/v1/Login/acessa

Ap0s solicitar o cadastro, vocé recebera um e-mail com o link de ativagdo para iniciar sua matricula.

O cadastro do seu usudrio foi feito com sucesso! O link de ativacio foi

enviado para o e-mail informado.

Se o0 e-mail de ativagdo ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira.

Acesse o e-mail e clique em ativar cadastro:

| Sistema de Matricula |

Ativacdo de cadastro no Sistema de Matricula/lFMG

Ola Usuario Teste!

Para ativar o seu cadastro, basta clicar no botdo abaixo:

Ativar Cadastro

Case vocE ndo tenha feito esta solicitagdc, enire em contato com o selor de Regisiro Académice do IFMG.

Esta & uma mensagem gerada automaticamente pelo sistema, por favor, ndo responda
FEDERAL
N

2. Preenchimento dos Dados Gerais (todos os candidatos)

Apds ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

Sistema de Matricula

CPF:

Senha:

ENTRAR

Manual do Aluno



Cliqgue em Meu cadastro e escolha Dados Gerais:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

nentos

Verificar pendéncias

Preencha todos os dados do seu cadastro:

USUARIO TESTE
Identificagdo

OPGOES
@} Home
B Meucadastro Nome da mée:

Dados gerais

Nascimento: Telefone:®
Grupo Familiar
dd/mm /aaaa =]
Documentos Naturalidade:® Nacionalidade:
Verificar pendéncias Brasileia
&= Editais de matricula Identidade de Género: Identidade de Género (outra):
€ Notificacdes
Estado Civil Ne de filhos:®
& Meus dados de acesso .
Documentagéo
RG (nimero): RG (Orgéo expedidor):
Certificado de reservista: Reservista (Orgéo expedidor):
Dados escolares
Escolaridade Cursou 0 Ensino Fundamental em

Apds preencher todos os dados, clique em:

Informagdes complementares

Nome do pai

Ne° de pessoas no GF:®

B

RG (Estado)

Indique neste campo algum outro fato ou aspecto que queira relatar, considerando que todas as informagbes serdo mantidas em sigilo

Salvar alteragdes

Informagao sobre os membros do Grupo Familiar

Dica para o preenchimento do Campo Grupo Familiar

Nome social: Obs: ndo ¢ preciso digitar seu nome de registro aqui, apenas se tiver um nome social (designagéo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e & socialmente reconhecida

Telefone secundario:®

Sexo:

Responsavel pelo GF2®

RG (expedico)
v/ dd/mm/aaaa
Reservista (data de expediodo)

dd/mm/aaaa

cursou/cursando o Ensino Médio em:



Candidatos convocados, para vagas nao relacionadas a renda, podem declarar no Grupo Familiar apenas
o(s) responsavel(is), ja os candidatos que devem comprovar renda, obrigatoriamente, tém que informar
todos os membros que compde o Grupo Familiar

Dados gerais

0 preenchimento de todos os dados do questionario € um pré-requisito para participagéo no processo de matricula do IFMG

Preenchendo os dados vocé declara estar ciente da obrigac&o de prestar informacdes verdadeiras e autoriza o IFMG a utilizar os dados coletados para fins de pesquisa ou estudos académicos, desde que a identidade seja preservada

Atengdo:

der qualquer questéo, procure auxilio dos seus pais e/ou responsaveis. A fraude ou omiss&o nas informacdes declaradas pode acarretar o cancelamento da matricula, além de fazer com que o

iminalmente.

no final da pagina para que seus dados sejam gravados no sistema. N&o espere finalizar o preenchimento de todos os dados para clicar neste bot&o, pois o sistema encerra a sessdo do

Identificagdo

Nome social: 0bs: ndo é preciso digitar seu nome de registro agui, apenas se tiver um nome social (designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é socialmente recanhecida)

Nome da mée Nome do pai

Mée teste
Nascimento Telefone:® Telefone secundario @

01/01/2019 B (31) 986683572
Naturalidade:® Nacionalidade: Sexo:

PONTE NOVA (MG) Brasileira v Feminino v
|dentidade de Génera: Identidade de Género (outra) Cor:

Feminino v Preta v
Estado Civil Ne de filhos:® N° de pessoas no GF@ Responsavel pelo GF?®

Solteiro v o 2 N&o v

Para adicionar os membros do Grupo Familiar no menu Meu cadastro, clique no u :

B Meu cadasiro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendén




USUARIO TESTE

Sair @

OPGOES -
Grupo Familiar
@ Home

B Meu cadastro v

Dados gerais

Vocé ainda ndo possui nenhum membro

) 5rupo Familiar cadastrado.
Grupo Familiar

Docurmentos

Verificar pendéncias
2= Editais de matricula
& Notificages

8 Meus dados de acesso

3. Inclusdo de documentos gerais (todos os candidatos)

Cligue em Meu Cadastro e escolha Documentos.

Documentos do Estudante.

Para anexar os documentos, clique no :

USUARIO TESTE

OFGoES Documentos do estudante

@} Home

B Meu cadastro <

%= Editais de matricula ATENGAO!

& Notificagdes VOCE AINDA NAO CONFIRMOU SUA SOLICITAGAO DE MATRICULA!

Caso J4 tenha preenchido o seu cadastro e anexado a documentago, clique aqui para acessar a pagina com os editais e confirmar sua solicitagéo de matricula

8 Meus dados de acesso

Classe/Tipo Descrigéo Situagéo Agdes

0 estudante ainda néo possui nenhum documento

Documentos do Grupo Familiar

Membro Classe/Tipo Descrigio Situagéo Agdes

0s membros do Grupo Familiar ainda ndo possuem documentos.




Escolha a Classe Pessoal e anexe seus documentos pessoais: 1 - Foto 3x4; 2 - CPF; 3 - Carteira de
Identidade (RG) ou Carteira de Trabalho (CTPS) ou Carteira Nacional de Habilitagao (CNH) ou Passaporte;
4 - Certificado militar para candidatos do sexo masculino com idade entre 18 a 45 anos.

Na descricdo vocé pode colocar, por exemplo, RG frente, se o documento ndo estiver em um Unico arquivo.
Depois de anexar, clique em salvar:

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:
Descrigéo:

Arquivo:®

| Escolher Arquivo ||Je'1'1um arquivo escolhido

alvar Cancelar

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a Classe Escolaridade para anexar o histdrico
escolar ou a declaragdo de conclusao.

OBS: Na declaracdo de conclusdo deve constar que o aluno ndo possui dependéncia. Se for candidato a
reserva de vagas, na declaracdo deve constar, também, que o candidato estudou todo o Ensino
Fundamental em Escola Publica. Caso o candidato apresente a declaracdo que ndo conste estas
informacGes, o mesmo deverd substituir a declaracdo apresentada por outra, contendo a informacao
solicitada em até 5 (cinco) dias Uteis apds sua matricula, sob pena de, caso ndo promova a substituicdo, a
mesma ser cancelada, conforme edital.

Caso o historico ndo seja apresentado no ato da matricula o mesmo devera ser entregue na Secretaria de
Controle e Registro Académico do campus no prazo maximo de trinta dias.

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

Descrigdo:
Histdrico escolar - Frente
Arguivo:®

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

var Cancelar




Na Classe Especificos, tipo Anexo E1, vocé ird anexar os documentos especificos para todos os candidatos

(Requerimento de Matricula e Termo de Responsabilidade).

Os anexos estdo disponiveis na pagina do campus: https://www.ifmg.edu.br

Novo documento do estudante

Classe: Tipo:

Descrigdo:
Requerimento de Matricula e o Termo de Responsabilidade
Arquivo:®

Escolher Arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Especificos v nexo E

ontenova

Cancelar

4. Preenchimento de informagdes para vagas reservadas (L1, L2, L5, L6, L9, L10, L13, L14, V3985)

Os candidatos convocados para vagas reservadas deverdo anexar a documentacdo especifica da categoria

de vaga na qual se inscreveu. Todos os candidatos convocados para vagas reservadas devem anexar os

documentos Anexo Il — Declaracdo de Egresso da Escola Publica (Termo de Escola Publica) e Anexo IV -

Declaracdo de Politica de Reserva de Vagas. Os demais documentos sao especificos para cada categoria de

vaga.

Documentos L1 L2 L5 L6 L9 | L10 | L13 | L14 | V3985
Anexo Il - D.eclaragao de Egresso da Escola Publica (Termo de X X X X X X X X X
Escola Publica)
Anexo lll - Declaracdo de Renda Familiar Bruta Mensal Per X X X X
Capita lgual ou Inferior a 1,5 (Um e Meio) Saldrio Minimo
Anexo IV — Declaragao de Politica de Reserva de Vagas X X X X X X X X X
Anexo V - Formulario de autodeclaragdo étnico - Racial X X X X
Anexo VIII - Autorizagdo para reproducgao e divulgacdo de X X X X X X X X X
imagem e voz
Laudo Médico X X X X X
Os anexos estdo disponiveis no edital ou podem ser acessados diretamente no site:

https://www.ifmg.edu.br/pontenova



https://www.ifmg.edu.br/pontenova
https://www.ifmg.edu.br/pontenova

Apds preenchimento, clique em Documentos e escolha a Classe Grupo de Cotas e inclua os anexos
referentes a sua vaga:

Novo documento do estudante X
Classe: Tipo:
Descrigdo:

Declaracdo de Egresso da Escola Plblica (Termo de Escola Publica)

Arquivo:®

‘ Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Lancela

Os candidatos a vagas reservadas que incluem o critério de Renda devem preencher as informacg&es sobre
o Grupo Familiar, bem como anexar a documentag¢do conforme orientacdo da modalidade inscrita.

Vagas L1, L2, L9 e L10 (incluem o critério de renda)
Observagao: Membros do grupo familiar que nao possuem renda:
- Menor de 18 anos: anexar a certiddao de nascimento ou RG.

- Maior de 18 anos: anexar a carteira de trabalho, pagina da foto e o verso (qualificacdo civil), pagina do
ultimo contrato de trabalho e a pagina seguinte.

Os membros do grupo familiar que possuem renda devem conferir a relacdo de todos os documentos
necessarios, conforme orientacdes da modalidade inscrita https://www.ifmg.edu.br/pontenova. A relagao
de documentos é de acordo com a situacdo de cada candidato: Trabalhadores Assalariados, Atividade
Rural, Aposentados e Pensionistas, Autbnomos e Profissionais Liberais, e rendimentos de aluguéis ou
arrendamento de bens moéveis e imdveis.

Cligue em Meu Cadastro/ Grupo Familiar e preencha os dados de todos os membros do grupo familiar.


https://www.ifmg.edu.br/pontenova

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Apo6s o cadastro dos membros do Grupo Familiar, vd novamente ao menu Meu Cadastro e escolha
Documentos para inserir os documentos do Grupo Familiar, escolher a classe e o tipo de acordo com o
documento a ser anexado:

Verificar pe

Documentos do Grupo Familiar

Membro Classe/Tipo Descrigéo Situagéo Agdes

0s membros do Grupo Familiar ainda ndo possuem documentos

5. Verificagdo de pendéncias e solicitagdo de matricula (todos os candidatos)

Apds anexar todos os documentos, va ao menu Meu Cadastro e escolha Verificar pendéncia, para ter
certeza que que nao ha documentos pendentes:



USUARIO TESTE Sair @

ESTUDANTE

OPGOES Pendéncias nos cadastros

@} Home

B Meu cadastro < Tipo Descrigdo
Dados gerais 0 campo "Nome da mée" precisa ser preenchido.

2= Editais de matricula
Dados gerais 0 campo 'RG (Estado)" precisa ser preenchido

& Notificagdes Dados gerais 0 campo "Tipo da Instituigdo’ (segao "Instituicéo e curso de origem’) precisa ser preenchido.
Dados gerais 0 campo "Nome" (segéo "Responsavel legal’) precisa ser preenchido.

8 Meus dados de acesso
Dados gerais 0 campo 'CPF" (segéio "Responsavel legal’) precisa ser preenchido
Dados gerais 0 campo "Grau de parentesco’ (segéo "Responsavel legal’) precisa ser preenchido
Dados gerais 0 campo 'E-mail (secéo "Responsavel legal) precisa ser preenchido
Dados gerais 0 campo "Telefone" (segéo "Responsavel legal’) precisa ser preenchido.
Grupo Familiar A quantidade de pessoas cadastradas no Grupo Familiar somada com o cadastro do aluno € diferente do valor informado no campo "N° de pessoas no Grupo Familiar
Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas" e tipo *Anexo II B' € obrigatdrio para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos' para inseri-o.
Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas" e tipo "Anexo Ii C" € obrigatdrio para a cota L2 e néo foi anexado. Acesse 0 menu "Documentos” para inseri-lo.

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas" e tipo "Anexo II D" é obrigatorio para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos” para inseri-o

Documentos obrigatrios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas" e tipo "Anexo Il E* € obrigatério para a cota L2 e néo foi anexado. Acesse o menu "Documentos” para inserk-lo.

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Pessoal" € tipo "Certidéo de nascimento (frente e verso)" & obrigatério para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos” para inserklo.
Documentos obrigatorios do Grupo Familiar 0 documento da classe "Pessoal” € tipo "Certidéo de nascimento (frente e verso)" & obrigatério e ndo foi anexado pelo membro do Grupo Familiar Francisca de Oliveira

Acesse 0 menu "Documentos’ para inseri-lo.

Documentos obrigatorios do Grupo Familiar 0 documento da classe "Renda’ e tipo 'Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)" é obrigatorio e néo foi anexado pelo membro do Grupo Familiar *Francisca de Oliveira "

Acesse 0 menu "Documentos’ para inseri-lo.

Apos preencher os dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, clique
novamente em verificar pendéncias para ter certeza que estd tudo correto.

N3do tendo mais nenhuma pendéncia, clique em Editais de matricula, depois em solicitar matricula.

USUARIO TESTE =

OPGGES
g Editais de matricula

@ Hom
B Meu cadastro

= e TESTE - Processo seletivo 2022/1 - Cursos Técnicos Ponte Nova - AT/VO

& NofificagSes

Campus: Ponte Nova

& Meus dados de acesso Tipo: Matricula

Inscrigdes: 12/12/2022 a 16/12/2022

Vocé né

I:I

ossui solicitago relacionada com este Edital




Selecione o curso e clique em confirmar solicitagao:

Solicitar matricula

Curso:

Técnico Integrado em Administragéo v

([ Desejo solicitar a matricula mesmo que existam pendéncias na minha documentagéo.

o clicar em “Confirmar a solicitag&o” vocé declara estar ciente dos termos do Edital e da obrigagio de prestar informagdes
verdadeiras, bem como autoriza a Instituigdo a utilizar as informagBes prestadas para fins de pesquisa ou estudos académicos
realizados com a devida preservagdo da identidade. E importante ressaltar que a prestagdo de qualquer informagdo inveridica, ando
corrego de itens solicitados pelo setor de Registro Académico ou a auséncia de qualquer documento obrigatério previsto no Edital
poders ocasionar a ndo efetivago da matricula,

Confirmar a solicitagdo | cancelar

Se tiver certeza que estd tudo correto, clique em Ok:

matricula.ifmg.edu.br diz

Confirma a solicitagio de matricula para este Edital?
Todos os seus dados e documentos estdo presnchidos e anexados
corretamente?

CASO CONFIRME, AGUARDE O FIMNAL DO PROCESSAMENTO PELO
SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA OPERAGAD.

6. Acompanhamento do processo de matricula pelo Sistema

Clicando em Editais de matricula/ Histérico vocé podera acompanhar o histérico da sua solicitagdo de
matricula:

Editais de matricula

Edital Gl - 1" CF i TRCHICS - Ok Ta#ls - AT

Solutagho [r* 7] feita e 24MB2071 102028
Situsglo alusl Marisula soliciteda

=




Quando os servidores do IFMG - Campus Ponte Nova iniciarem a analise da documentacdo, a situacdo serd
alterada para “Em Analise”.

Verifique diariamente a situacdo da sua matricula pela op¢do “Histérico”. Ao ser concluida, constara a
situacdo “Matricula Confirmada”. Caso seja necessario realizar a correcdao de documentos, a situagao sera
“Documentagdo incorreta”. Para saber como corrigir documentos, verifigue o item — 7. Correcdo de
documentos.

7. Correg¢ao de documentos

ApOds solicitar sua matricula, os servidores do IFMG - Campus Ponte Nova irdo realizar a verificacdo dos
documentos. Se algum documento estiver errado ou faltando, havera uma notificacdo no sistema e vocé
tera até 48 horas para realizar a correcao.

Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a situacdo da sua matricula mudar de “Em
analise” para “Documentagao incorreta”.

Para verificar quais documentos estdo incorretos, clique no Menu Meu Cadastro e escolha Documentos e
verifique quais itens constam como “N3o validado”.

No momento o seu usuério ndo estd habilitado para alterar/salvar os dados do cadastro
Documentos do estudante
Classe/Tipo Descrigdo Situagao Agoes
Pessoal / CPF (frente e verso) ® =
Pessoal / Documento de identificacéo com foto (frente e verso) — Validado @ =
Pessoal / Foto 3x4 ® =
@
Documentos do Grupo Familiar
Membro Classe/Tipo Descrigdo Situagdo Agdes
Mie teste Pessoal / Documento de identificagéo do responsdvel pela — Validado ® =
matricula
Clicando no icone , constara o histérico e as observacdes sobre o erro do documento:
Historico de situagdes do documento X
Situagédo Observagoes Data da alteragao
Anexado Documento anexado pelo usuario 12/12/2022 14:45:58
Né&o validado Documento ndo estd em conformidade com o edital 16/12/202211:16:17




Ap0s substituir e/ou anexar os documentos ndo validados, Clique em Editais — Solicitar nova analise:

Editais de matricula

TESTE - Processo seletivo 2022/1 - Cursos Técnicos Ponte Nova - AT/VO

Campus: Ponte Nova
Tipo: Matricula
Inscrigbes: 12/12/2022 a 20/12/2022

Solicitacdo [n® 5738] feita em: 16/12/2022 11:13:36
Situacdo atual: Documentagao incorreta

Minha solicitagéo Historico

Duvidas Frequentes:

Situacao atual de matricula:

- Matricula Solicitada: a documentagdo foi enviada pelo candidato, mas ainda nao foi analisada pelo
Campus.

- Em Analise: a documentagao esta sendo analisada pelos servidores do IFMG - Campus Ponte Nova.

- Documentacao Incorreta: o candidato precisa verificar as pendéncias e corrigir a documentacgao, dentro
do prazo solicitado.

- Matricula Confirmada: processo de matricula concluido com sucesso.

- Documentagao Correta: a documentacgdo apresentada estd correta, porém o candidato deverda passar por
processo de heteroidentificacdo presencial (entrevista). As orientacbes quanto ao dia, hordrio e
documentacdo para a realizacdo do processo de heteroidentificacdo presencial no campus do IFMG Ponte
Nova, serdo informadas em nosso site.

Quanto tempo leva para analisar minha documentagao?



O tempo para analise vai depender da categoria de vaga que serd ocupada pelo candidato. Acompanhe o
status do Sistema de Matricula e as notificagdes enviadas no e-mail cadastrado.

Os documentos de comprovagao de renda, sao referentes a quais meses? Junho, julho e agosto de 2023.

Preciso anexar a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), caso nao esteja assinada? Sim. Este
documento é obrigatério a todos os candidatos e membros do grupo familiar maiores de 18 anos,
indiferente se sdo aposentados, pensionistas, servidores publicos, microempresarios e desempregados.
Caso nao possua a carteira, deve-se fazer uma declaracdo de préprio punho afirmando que ndo possui o
documento (modelo disponivel no site).

E obrigatério anexar a certiddo de nascimento ou RG dos membros do grupo familiar menores de 18
anos.



