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1. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares tém a finalidade de enriquecer o processo de ensino-

aprendizagem, privilegiando a complementacdo da formacgédo social, politica e profissional.

Essas atividades sdo componentes curriculares que possibilitam o reconhecimento, por

avaliacdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora

do ambiente escolar, incluindo a préatica de estudos e atividades independentes, transversais,

opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho e com

as acdes de extensdo junto a comunidade.

O ndmero maximo de horas a serem registradas no historico sera de 90 horas. As

atividades deverao ser realizadas durante o periodo de integralizacdo do curso e ndo podem ser

contabilizadas em duplicidade com as atividades extensionistas curriculares e suas acgoes.

As atividades complementares devem contemplar:

e Formacdo social e profissional do discente;

e Atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo;

e Atividades de conteidos pertinentes as politicas de educagdo ambiental, de educagéo

em direitos humanos, de educacdo das relagdes ético-raciais e ao ensino da historia e

cultura afro-brasileira, africana e indigena.

e Atividades de assisténcia académica e de iniciacdo cientifica e tecnoldgica;

e Atividades esportivas e culturais, além de intercAmbios em institui¢cfes congéneres.

2. APROVEITAMENTO DA CARGA HORARIA POR ATIVIDADE

Atividades Complementares (AC) - Atividades Académico-Cientifico-

Culturais

Descricdo da atividade

Limite de CH aceita

Publicacéo de artigos em eventos cientificos, livros e/ou revistas

15h/publicagéo,

méaximo 30
horas
. - e 10h/publicacéo,
Publicagdo de resumos em periodicos e/ou eventos cientificos r$1 Axim 09
15 horas
05h/apresentacdo oral
Apresentacéo de trabalho em eventos cientificos/extensio 02h/apresentacao
banner maximo 15
horas
Participacdo como Palestrante em eventos de carater cientificos e ou 40 horas
tecnoldgico e ou extensdo tais como congressos, mesa redonda, wokshops,
semindrios, encontros, simpdsios e afins.
Participacdo como ouvinte em eventos de carater cientificos e ou 40 horas

tecnoldgico e ou extensdo tais como congressos, mesa redonda, wokshops,

semindrios, palestras, oficinas, simpdsios e afins.
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Bolsista e/ou voluntdrio de projetos de extensdo (INICIACAO A
EXTENSAO)

40 horas (bolsista)
30 horas (voluntério)

Bolsista e/ou voluntario de projetos de pesquisa (INICIACAO A PESQUISA)

40 horas (bolsista)

30 horas (voluntario)

Bolsista e/ou voluntario de projetos de ensino

40 horas (bolsista)
30 horas (voluntario)

. . L Lo . 40 horas
Bolsista e/ou voluntario de monitoria em disciplina da grade curricular do curso.
Estagio (ndo curricular) com convénio 40 horas
Emprego
As empresas devem ser regulamentadas e deve haver comprovacdo formal da 30 horas
atividade (copia do contrato ou registro na CTPS).
Curso (linguas, informatica, etc) 30 horas
Participacéo em visitas técnicas 0Shivisita,

pac méaximo 10 horas

Acdes de carater comunitario (Doagdo de sangue, medula 6ssea, mesario e demais 05h/acéo,

acoes voluntarias de responsabilidade social, etc.)

maximo 15 horas

Participacdo em comisses organizadoras de eventos cientificos, culturais ¢ 10 horas
esportivos, entre outros. Ministracdo de palestras, conferéncias, minicursos, oficinas,
workshops, entre outros.
Representacdo estudantil: membro de colegiado de curso, centros académicos (CAS) 10 horas
e diretérios académicos (DAS).
Cada més de participacdo nestas atividades corresponde a 1 h de atividadg
complementar.

L L . . 10 horas
Participacdo em atividades desportivas e culturais

Carga horaria total exigida 90 horas

O discente devera cumprir 90 horas em atividades complementares que serdo desenvolvidas ao longo do curso.
As formas de comprovacao serdo: atestados, declaraces, certificados ou qualquer outro documento idéneo os

quais precisam ter assinatura do responsavel.

3. AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Na avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo aluno serdo considerados:

e A entrega completa da documentacéo.
e A legitimidade dos documentos comprobatérios.

e A adequacdo ao tipo de atividades consideradas complementares.
e O total de horas dedicadas & atividade conforme a tabela de carga horaria.

4. CARGA HORARIA EXIGIDA

A exigéncia minima da carga horéria das atividades complementares é de 90
horas no curso de Tecnologia em em Processos Gerenciais. O aluno podera exceder
estas horas, se desejar, mas essas nao serdo registradas no seu histdrico, valendo apenas

como enriquecimento do seu curriculo.

5. ORIENTACOES GERAIS SOBRE A ENTREGA DAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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i) Desde o primeiro periodo, esteja atento para ndo perder qualquer oportunidade para
desempenhar suas Atividades Complementares. Leia 0 manual de instrugdes, informe-
se com seus professores ou com a coordenacao do curso.
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i) Durante todo o curso, o controle, registro, entrega e acompanhamento da carga
horéaria das atividades complementares sera feita pelo proprio aluno. N&o deixe para o
final, pois 0 ndo cumprimento destas impedira a conclusao do curso.
iii) A entrega das atividades complementares sera continua ao longo do ano,
respeitando as datas do semestre letivo. Sugere-se que o0 aluno entregue a documentacao
de uma Unica vez ao completar as 90 horas.
iv) O aluno que ndo cumprir a carga horéria das Atividades Complementares no
decorrer do curso nao terd direito ao Diploma de Graduacdo, mesmo que tenha
aprovacdo em todas as disciplinas regulares de sua estrutura curricular.
v) Os alunos que ingressarem no IFMG, através de qualquer tipo de transferéncia ou
obtencdo de novo titulo, também ficardo sujeitos ao cumprimento da carga horaria das
Atividades Complementares, podendo solicitar o cbmputo da carga horéria referente as
atividades cursadas durante o periodo regularmente matriculado na instituicdo de
origem, observadas as seguintes condicdes:

e Tais atividades serdo analisadas seguindo as normas e correspondéncias

estabelecidas neste regulamento;
e O limite maximo de aproveitamento da carga horéaria sera de 50% (cinquenta
por cento) do total exigido nas Atividades Complementares.

vi) As Atividades Complementares poderdo ser realizadas a qualquer momento
durante a integralizacao do curso, inclusive no periodo de férias letivas.
vii) Antes de fazer um curso, participar de um seminario ou palestra com o intuito de,
também, cumprir suas Atividades Complementares, procure se informar sobre a
validade e quantidade de horas dessas atividades, bem como se haver certificado ou
declaragéo para sua posterior comprovagao.
viii) As Atividades Complementares devem ser exclusivas, ndo sendo possivel
contabilizar como Complementares as agdes previstas e executadas como parte dos
projetos de Atividades Extensionistas Curriculares.

FLUXO DE ORGANIZACAO E ENTREGA DOCUMENTAL

i) O manual de atividades complementares e a planilha de pontuacao estdo disponiveis
no site do IFMG Campus Avancado Ponte Nova, nas informacdes sobre o curso de
Processos Gerenciais.

ii) O estudante devera baixar o formulario no site do IFMG Campus Avangado Ponte
Nova e preenché-lo de acordo com as atividades complementares executadas.

iii) O estudante devera baixar a Declaracdo de Compromisso e Originalidade dos
Documentos Apresentados, assinar e digitalizar..

iv) O estudante devera comprovar todas as atividades complementares executadas e
devera organizar seus comprovantes na sequéncia apresentada no formulario.

v) Os estudantes deverdo enviar no email da  coordenacéo
(coordenacao.processosgerenciais@ifmg.edu.br) os seguintes documentos:

a) Declaracdo de Compromisso e Originalidade dos Documentos Apresentados com
assinatura do aluno(Anexo 1); b) Formulario de solicitacdo de registro de horas de
Atividades Complementares com assinatura do aluno (Anexo Il); ¢) Todos o0s
documentos comprobatérios® digitalizados na ordem apresentada no formulario de
solicitacéo.
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vi) Para contabilizacdo das horas no semestre corrente, o estudante devera entregar a
documentacdo para avaliagdo em até 30 dias corridos antes do final do semestre letivo
para que o 6rgdo responsavel faca o registro académico.

1 No caso de documentos fisicos, apresentar copia e original para conferéncia.
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7. ANEXOS

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS
GERAIS
CAMPUS AVANGCADO PONTE NOVA

ANEXO |

DECLARAGCAO DE COMPROMISSO E ORIGINALIDADE DOS
DOCUMENTOS APRESENTADOS

Eu, , RAn°

: CPF n° , RG n®%

, estudante do curso de Tecnologia em Processos Gerenciais,

declaro para os devidos fins que toda a documentacdo entregue nesta data para a

validacdo das minhas horas em Atividades Complementares € veridica, sendo uma
representacéo fiel das certificagbes originais.

Declaro ainda que nenhuma das atividades apresentadas sdo referentes as acdes
previstas e executadas como parte das Atividades Extensionistas Curriculares,
realizadas durante o Curso de Tecnologia em Processos Gerenciais.

Por ser verdade, assino o presente.

Ponte Nova/MG, de de

Assinatura do estudante
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MINISTERIO DA EDUCACAO
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ANEXO 11

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REGISTRO DE HORAS
DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome: RA:
Curso: Telefone: | ()
E-mail:
CODIGO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Codigo Tipo de Atividade
1 Publicacéo de artigos em eventos cientificos, livros e/ou revistas
2 Publicacéo de resumos em periddicos e/ou eventos cientificos
3 Apresentacado de trabalho em eventos cientificos/extenséo
4 Ministracdo de palestras, minicursos, oficinas, workshops, entre outros.
5 Participacdo em eventos cientificos/extensao (palestras, minicursos, oficinas, mesa redonda, workshops, etc.)
6 Bolsista e/ou voluntario de projetos de extensdo (INICIACAO A EXTENSAOQ)
7 Bolsista e/ou voluntario de projetos de pesquisa (INICIACAO A PESQUISA)
8 Bolsista e/ou voluntario de projetos de ensino
9 Bolsista e/ou voluntario de monitoria ou de tutoria
10 Estagio (ndo curricular) com convénio
11 Curso (linguas, informaética, etc)
12 Participago em visitas técnicas
13 Acoes de carater comunitario (Doagdo de sangue, medula dssea, r)nesério e demais agBes voluntarias de responsabilidade social,
etc.
14 Representacéo estudantil
15 Comisstes
16 Participagdo em 6rgdos colegiados
17 Participagdo em atividades desportivas e culturais
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Item Caodigo do Descricao da atividade realizada N° de Horas Ne° de horas
Tipo de Pretendidas Aceitas*
Atividade
(conforme
tabela)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Total de Horas

* A ser preenchido pelo IFMG

Justificativas para indeferimento (a ser preenchido pelo IFMG):

conferente:

Assinatura do Data:
aluno:
Assinatura do Data:

* ANEXAR A ESTE FORMULARIO A COPIA DE TODAS AS COMPROVAGOES NA SEQUENCIA APRESENTADA.
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