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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE BACHARELADO
EM ENGENHARIA CIVIL DO IFMG - PIUMHI

Dispoe da normatizacao das
atividades complementares do
curso superior de Bacharelado em
Engenharia Civil do Instituto
Federal de Minas Gerais (IFMG)
Campus Piumhi.

CAPITULO I - INFORMACOES GERAIS

Art 12 As Atividades Complementares sao aquelas definidas de acordo com o do Projeto
Pedagégico do Curso (PPC) de Bacharelado em Engenharia Civil, e podem ser realizadas a
qualquer momento, a partir da matricula no IFMG - campus Avancado Piumhi, inclusive
durante as férias escolares, desde que respeitados os procedimentos estabelecidos neste
Regulamento.

Art 22 A coordenacdo das Atividades Complementares sera exercida pelo Coordenador do
Curso, assessorado pelo Colegiado do Curso, pela Direcao de Ensino e pelo responsavel
pela Secao de Extensdo, Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacdo do IFMG - campus Avancado
Piumhi.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS NECESSARIOS POR PARTE DO ESTUDANTE

Art 32 O processo devera ser enviado na forma digital e poderd ser iniciado em fluxo
continuo, exceto em periodos de férias, recessos e feriados escolares, segundo o
calendario académico vigente, apds o estudante completar a carga horaria exigida para o
componente curricular “Atividades Complementares”. O estudante devera protocolar (via
e-mail, em documento Unico, no formato.pdf) na coordenacao de curso do Bacharelado em
Engenharia Civil do Campus :

| - Os comprovantes da realizacao das respectivas Atividades de acordo com o ANEXO |, junto
de certificados e documentos comprobatérios para tais atividades.

Il - Entregar o ANEXO Il com a coluna “Carga horaria SOLICITADA” preenchida de acordo com

no ANEXO I.

CAPITULO Ill - COMISSAO DE ANALISE DO PROCESSO

Art 42 A comissao para andlise do processo de Atividades Complementares sera formada
por 1 (um) representante do setor pedagdgico e 2 (dois) docentes, sendo 1 (um) do Nucleo
de Engenharia e 1 (um) do Nucleo de Formacao Geral.

Art 52 A Coordenacao do curso recebera a documentacao dentro do periodo estipulado no
calendario académico, podendo recusar o processo se considerar insatisfatérios os



documentos que o compdem. Pode ainda, exigir alteracdes de forma ou conteldo, antes de
encaminhar para a comissao destinada a avaliagcdao do processo.

Art 62 O processo sera analisado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds o
recebimento da documentacao pela Comissao. Caso a Atividade seja aprovada pela
comissao, o numero de horas correspondentes sera contabilizado de acordo com o Anexo
I, onde a coluna referente a “Carga horaria OBTIDA” é preenchida pelos membros da
comissao. Atingidas 90 (noventa) horas, a comissao fornecera a coordenagao um parecer
(ANEXO 1ll) gque ateste que a carga horaria obtida foi suficiente para o componente

curricular de Atividades Complementares.

Art 7° Caso aceito, para fins de contabilizacdo no histérico, o conteldo curricular
respectivo serd considerado como 90 (noventa) horas, independentemente das horas
sobressalentes validadas. Caso a proposta seja reprovada, o estudante serd orientado a

refazer o processo e reenvia-lo a Coordenacao do curso.

CAPITULO IV - CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art 82 No quadro 1, a seguir, estao descritas as atividades de forma resumida, sendo que as

explicacbes detalhadas estao no ANEXO I.

Quadro 1 - Descricao resumida das atividades complementares

Atividade

Comprovante

Carga horaria
Maxima

1. Participacao como bolsista em atividades de
iniciacao cientifica ou em projetos de pesquisa
e inovacao.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel.

03 horas por més
Méximo de 48
horas

2. Participacao como bolsista em projetos de
extensao ou ensino.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel.

02 horas por més
Maximo de 48
horas

3. Participacao voluntaria em projetos de
pesquisa, extensao e ensino.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel.

01 hora por més
Méaximo de 24
horas

4. Atividades de monitoria

Documento
comprobatdrio
emitido pelo Setor
de Ensino.

02 horas por més
para monitor
bolsista

Maximo de 20
horas

03 horas por més
para monitor
voluntario

Maximo de 30
horas

5. Participacao em Empresas Juniores

Comprovante de
participacao,
emitido pela Secao
de Extensao,
Pesquisa, Inovacao
e Pés-graduacado.

10 horas por
semestre Maximo
de 20 horas




6. Publicacdes.

Exemplar da
publicacao ou
documento de aceite
para publicacao no
caso de artigos no
prelo.

05 horas para
resumos simples.

08 horas para
resumos
expandidos
publicados em
ahais de congresso
nacional ou local.

12 horas para
artigos completos
publicados em
anais de congresso
nacional ou local.

14 horas para
resumos
expandidos ou
artigos completos
publicados em
anhais de congresso
internacional.

20 horas para
artigos completos
publicados em
revistas cientificas
Qualis A.

18 horas para
artigos completos
publicados em
revistas cientificas
Qualis B1, B2 e B3.

16 horas para
artigos completos
publicados em
revistas cientificas
Qualis B4 e B5.

10 horas para
artigos completos
publicados em
revistas cientificas
Qualis C.

05 horas para
artigo no prelo
(aceitos para
publicacao).

03 horas para
outras publicacoes
(analisadas pela
COmMissao).

Limite de 30 horas




7. Apresentacao de trabalho em eventos
internos de natureza técnica e cientifica.

Documento emitido
pelo 6rgao/setor
responsavel pela
organizacao do

evento.

03 horas por
trabalho
apresentado
Maximo de 12
horas

8. Apresentacao de trabalho em eventos
externos de natureza técnica e cientifica.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel pela
organizacao do

evento.

05 horas por
trabalho
apresentado
Méximo de 20
horas

9. Organizacao de semindarios, simpdsios,
congressos, conferéncias, jornadas,
minicursos / treinamentos e outros eventos de
natureza técnica e cientifica relacionados a
area de formacao.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel ou
portaria da
instituicao.

10 horas por
evento Maximo de
30 horas

10. Participacao como ouvinte em seminarios,
simpdsios, congressos, palestras, mesas
redondas, conferéncias, jornadas, rodas de
conversas e outros eventos de natureza
técnica e cientifica relacionados a area de
formacao.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel pela
organizacao do

evento.

2 horas
contabilizadas para
eventos com
duracao menor do
qgue 5 horas;

5 horas
contabilizadas para
eventos com
duracao maior do
que 5 horas.

2 horas para
eventos sem
duracao
especificada.

Maximo de 40
(quarenta) horas

11. Organizacao de seminarios, simpdsios,

Documento emitido

12. Participacao como ouvinte em seminarios,
simpdsios, congressos, palestras, mesas
redondas, conferéncias, jornadas, rodas de
conversas e outros eventos de natureza
técnica e

cientifica em areas afins a formacao.

congressos, conferéncias, jornadas, pelo 4rgado
minicursos/ treinamentos e outros eventos de responsavel pela 05 horgs.por
natureza técnica e cientifica em areas afins & | organizacdo do | evento Maximo de
formacao. evento ou portaria 20 horas
da instituicao.
2 horas

Documento emitido
pelo érgao
responsavel pela
organizacao do
evento.

contabilizadas para
eventos com

duracao menor do
qgue 5 horas;

5 horas
contabilizadas para
eventos com
duracao maior do
que 5 horas.

2 horas para
eventos sem
duracao
especificada.

Maximo de 20
horas




13. Participacao como ouvinte em defesa de
Trabalhos de Conclusao de Curso

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel.

2 horas por sessao
na area de
formacao.

1 hora por sessao
em areas afins.

Limite de 10 horas

14. Participacao em visitas técnicas.

Documento emitido
pelo 6rgao/setor
responsavel.

5 horas para
visitas técnicas no
municipio de
Piumhi.

10 horas para
visitas técnicas

fora do municipio
de Piumhi.

Maximo de 40
horas.

15. Participacao em representacoes
estudantis reconhecidas pelo campus como

Comprovante de
participacao
assinado pelo

12 horas por
semestre Maximo

Diretorio Académico, Atlética, Crea-Jr e outras presidente do D.A. de 24 horas
Apresentacao da 5 horas por

16. Participagdo em comissdes do IFMG - portaria de portaria Maximo
campus Avancado Piumbhi nomeacao. de 15 horas

17. Participacao em intercambio académico
no Brasil e no exterior.

Declaracao, histérico
escolar, relatério do
intercambio.

20 horas por
semestre Maximo
de 40 horas




18. Disciplinas optativas, eletivas ou cursadas
em instituicdes de ensino reconhecidas pelo
MEC (a partir da data de matricula no IFMG

campus Avancado Piumhi), relacionadas a
area de formacao, que contabilizam carga
hordria além da prevista na matriz

Histérico escolar ou
declaracao emitida
pela Secretaria
Académica,
constando o
aproveitamento do
estudante.

Carga horaria da
disciplina
Maximo de 40
horas

19. Cursos, minicursos, workshops, oficinas e
treinamentos relevantes a drea de formacao.

Documento emitido
pelo érgao/setor
responsavel.

Sera contabilizada
a carga horaria do
documento
comprobatério
para cursos de até
10 horas.

Para cursos com
carga horaria
acima de 10 horas,
sera contabilizada
a carga horaria de
10 horas.

Maximo de 30
(trinta) horas.

20. Estagio extracurricular

Documento emitido
pela Secao de
Extensao, Pesquisa,
Inovacao e Pds-
graduacao.

Horas de estagio
multiplicadas por
0,25.

Maximo de 30
horas.

21. Participacao em LIGAS académicas de
estudo

Comprovante de
participacao, emitido
pelo Coordenador da

10 horas por
semestre Maximo
de 20 horas

LIGA

CAPITULO V - CONSIDERACOES FINAIS

Art 92 O coOmputo das Atividades Complementares, em horas, aprovado pela respectiva
comissao, sera documentado em formulario préprio (Anexo lll) e, posteriormente, a carga
horaria sera lancada no histérico escolar, conforme Art 7°.

Art 102 Os estudantes que ingressarem no curso por meio de transferéncia ficam também
sujeitos ao cumprimento da carga horaria de Atividades Complementares, a partir de sua
entrada no IFMG campus Piumhi, de acordo com o Art 19,

Art 112 A contabilizacao das atividades dentro de cada tépico listado no quadro 1 sera
equivalente ao teto maximo listado na coluna referente a “carga horaria maxima”,
independentemente da quantidade de atividades que o estudante possui. Se houver um
numero de créditos maior que o limite estipulado, nao serdao aproveitados.

Art 12° A comissao formada conforme Art 42 tem autonomia para analisar as comprovacoes
entregues pelos estudantes. Sendo assim, pode aceitar o documento caso tenha relacao com
0 descrito no ANEXO | ou, em caso de suspeita de validade, pode negar o documento para
coOmputo de horas. Serdo aceitos documentos de atividades referentes a drea especifica de
formacao e areas afins. Sendo ambas definidas de acordo com a matriz curricular contida no
PPC, bem como no perfil do egresso estabelecido no mesmo documento.




Art 132 Se as horas necessarias ao componente curricular ndao forem alcancadas devido a
invalidade de um ou mais documentos, a comissao deverd realizar as anotacdes necessarias
e indicar quais documentos nao se encaixam na validacao do processo, para que a
coordenacao oriente o estudante.

Art 142 Casos omissos serao tratados na Comissao de Avaliacao de Atividades
Complementares do curso de Bacharelado em Engenharia Civil.

Art 152 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do Curso
de Engenharia Civil do IFMG - campus Piumhi.

ANEXO |
DESCRICAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADE 1: Participacao como bolsista em atividades de iniciacao cientifica ou em
projetos de pesquisa e inovacao.

Compreende o trabalho realizado pelo estudante bolsista, sob a orientacao de docente
(podendo haver coorientadores), no ambito de determinado tema. A iniciacao cientifica, bem
como os projetos de pesquisa serao registrados e aprovados por editais especificos, e toda a
atividade é comprovada mensalmente com o relatério de atividades, que deve ser entregue
a Secao de Extensao, Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacao.

A carga hordria considerada para cada més de participacdo em iniciacdo cientifica ou
projeto de pesquisa é equivalente a 3 (trés) horas, sendo que a quantidade maxima a ser
considerada pela comissao avaliadora é de 48 (cinquenta) horas. O documento de
comprovacao devera ser emitido pelo 6rgao/setor responsavel.

ATIVIDADE 2: Participacao como bolsista em projetos de Extensao ou Ensino.

Compreende o trabalho realizado pelo estudante na modalidade em projetos de extensao ou
ensino, sob a orientacao de um docente (podendo haver coorientadores), e toda a atividade é
registrada na Secao de Extensao, Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacao ou Setor de Ensino.

A carga hordria considerada para cada més de participacao no projeto é equivalente a 2
(duas) horas, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pela comissao avaliadora é
de 48 (quarenta e oito) horas. O comprovante é emitido pelo érgdo/setor responsavel.

ATIVIDADE 3: Participacao voluntdria em projetos de Pesquisa, Extensao e Ensino.

Compreende o trabalho realizado pelo estudante na modalidade voluntaria, em projeto de
pesquisa, extensao e ensino, sob a orientacao de um docente (podendo haver
coorientadores). As atividades serao registradas na Secao de Extensao, Pesquisa, Inovacao e
Pés-graduacao ou Setor de Ensino, de acordo com a atividade.

A carga hordria considerada para cada més de participacao no projeto é equivalente a 1
(uma) hora, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pela comissao avaliadora é
de 24 (vinte e quatro) horas. O documento de comprovacao devera ser emitido pelo
oérgao/setor responsavel.

ATIVIDADE 4: Atividades de monitoria remunerada ou voluntaria.

Refere-se a toda atividade de apoio pedagdgico realizada por estudante, bolsista
remunerado ou voluntario, ofertada aos estudantes regularmente matriculados nos cursos
do IFMG campus Piumhi. E regulamentada pela Instrucdo Normativa 01/2020, tornando
obrigatdria, entre outras providéncias, a entrega de relatério mensal de atividades a Direcao
de Ensino.



Sao consideradas para monitor bolsista 2 (duas) horas por més, com a quantidade maxima
de 20 (vinte) horas. Sdo consideradas para monitor voluntario 3 (duas) horas por més, com
a quantidade maxima de 30 (vinte) horas. O comprovante é emitido pelo Setor de Ensino do
IFMG campus Piumhi.

ATIVIDADE 5: Participacao em Empresas Juniores.

Caracteriza-se como Empresa Junior (E.J.) aquela que é regulamentada para funcionar no
campus e que presta servicos a comunidade externa. E formada por um grupo de estudantes
empreendedores, que foram admitidos em processo seletivo, e que sao orientados por
docentes.

A carga horéria considerada para contabilizacao de atividades complementares é de 10 (dez)
horas por semestre, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pelo avaliador é de
20 (vinte) horas, independentemente do periodo do mandato ou do cargo ocupado. O
comprovante de participacdao é emitido pela Secao de Extensao, Pesquisa, Inovacao e Pds-
graduacao do IFMG campus Piumhi.

ATIVIDADE 6: Publicacoes.

Toda atividade em que exista documento publicado, de autoria ou coautoria do estudante,
seja ele académico, técnico ou cultural. Publicacbes em sites (que nao sejam de periddicos
cientificos) ou blogs nao serao consideradas.

A carga horaria é computada por publicacao e varia de acordo com o conceito CAPES (a area
deve ser indicada pelo autor/estudante). Para periédicos cientificos conceito A, soma-se 20
(vinte) horas; para conceitos B1, B2 e B3, 18 (dezoito) horas; para conceitos B4 e B5, 16
(dezesseis) horas, para conceitos C, 10 (dez) horas. Para artigo no prelo, 5 (cinco) horas.

Para resumos expandidos ou artigos completos publicados em anais de congresso
internacional, a carga hordria é equivalente a 14 (quatorze) horas. Para artigos completos
publicados em anais de congresso nacional ou local, a carga hordria é equivalente a 12
(doze) horas. Para resumos expandidos publicados em anais de congresso nacional ou local
a carga horaria é equivalente a 8 (oito) horas. Para resumos simples, a carga hordria é
equivalente a 5 (cinco) horas. Para outras publicacdes (que serao analisadas pela comissao),
como artigos em jornais ou revistas nao cientificas, considera-se 3 (trés) horas. A carga
hordria maxima para a classe destas atividades é de 30 (trinta) horas.

Para comprovar tal atividade, o estudante deverd entregar o exemplar da publicacdo. No
caso de artigo no prelo (artigos aceitos para publicacdo em revista, porém ainda nao
publicados), deve ser apresentado documento de comprovacao de aceite para publicacao.

ATIVIDADE 7: Apresentacao de trabalho em eventos internos de natureza técnica e
cientifica

Apresentacao de trabalhos em congressos ou outros eventos de natureza cientifica, de
pesquisa, ensino e extensdo, realizados no préprio IFMG campus Piumhi (excluem-se
aqueles em sala de aula, dentro das disciplinas).

Sao consideradas 3 (trés) horas por trabalho apresentado e a carga hordria maxima para
essa atividade é de 12 (doze) horas. O documento comprobatério é emitido pelo 6rgao/setor
responsavel pela organizacdo do evento.

Ministrar minicursos em semanas académicas ou semanas de ciéncia e tecnologia internas
também é atividade considerada neste item.

ATIVIDADE 8: Apresentacao de trabalho em eventos externos de natureza técnica e
cientifica

Apresentacdao de trabalhos em congressos ou outros eventos de natureza cientifica, de
pesquisa, ensino e extensao, realizados fora do IFMG campus Piumhi.

Sao consideradas 5 (cinco) horas por trabalho apresentado e a carga hordria maxima para



essa atividade é de 20 (vinte) horas,. O documento comprobatdério é emitido pelo érgao/setor
responsavel pela organizacdo do evento.

Ministrar minicursos em semanas académicas ou semanas de ciéncia e tecnologia externas
também é atividade considerada neste item.

ATIVIDADE 9: Organizacao de seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias,
jornadas, minicursos / treinamentos e outros eventos de natureza técnica e
cientifica relacionados a area de formacao.

Atuacao como membro de comissao organizadora de eventos, tais como seminarios
(excluem-se os seminarios dentro das disciplinas), simpdsios, congressos de iniciacao
cientifica, workshops, minicursos / treinamentos, conferéncias locais, regionais, nacionais ou
internacionais, jornadas ou outros eventos de natureza técnica e cientifica relacionados a
Engenharia Civil.

A carga horaria considerada para cada atividade é equivalente a 10 (dez) horas por evento,
sendo que a quantidade maxima a ser considerada pela comissao avaliadora é de 30 (trinta)
horas. O documento comprobatério é emitido pelo érgao/setor responsavel pela organizacao
do evento ou portaria relativa a instituicao.

ATIVIDADE 10: Participacao como ouvinte em seminarios, simposios, congressos,
conferéncias, jornadas e outros eventos de natureza técnica e cientifica
relacionados a area de formacao.

Participacdo do estudante como ouvinte em eventos como semindrios (excluem-se os
seminarios dentro das disciplinas), simpdsios, congressos, palestras, mesas-redondas, rodas
de conversa, conferéncias locais, regionais, nacionais ou internacionais, jornadas ou outros
eventos de natureza técnica e cientifica relacionados a Engenharia Civil.

A carga horaria varia de acordo com a duracao do evento (disposta no certificado entregue):
se a duracdao é menor que 5 (cinco) horas, considera-se 2 (duas) horas para fins de
contabilizacao e; quando a duracao é maior que 5 (cinco) horas, considera-se 5 (cinco)
horas. Quando nao indicada, serd equivalente a 2 (duas) horas, sendo que a quantidade
maxima a ser considerada pela comissao avaliadora é de 40 (quarenta) horas, neste caso. O
documento comprobatério é emitido pelo 6rgao responséavel pela organizacdo do evento.

OBSERVACAO: Em caso de existéncia de certificados/comprovantes de palestras, mesas
redondas e outras atividades dentro de um mesmo evento, serd considerada apenas a
carga hordria maxima permitida por evento, no caso 5 (cinco) horas.

ATIVIDADE 11: Organizacao de seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias,
jornadas, minicursos / treinamentos e outros eventos de natureza técnica e
cientifica em areas afins a formacao.

Participacdao do estudante como organizador em eventos como semindrios (excluem-se
agqueles apresentados em sala, dentro das disciplinas), simpésios, congressos de iniciacdo
cientifica, workshops, conferéncias locais, regionais, nacionais ou internacionais, jornadas ou
outros eventos de natureza técnica e cientifica relacionados a outra drea de formacao.

A carga hordria é de 05 horas por evento, independente do quantitativo descrito no
documento comprobatério, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pela
comissao avaliadora é de 20 (vinte) horas, neste caso. O documento comprobatério é
emitido pelo 6rgao responsdavel pela organizacdo do evento ou portaria relativa a instituicao.

ATIVIDADE 12: Participacao como ouvinte em seminarios, simpdsios, congressos,
palestras, mesas redondas, conferéncias, jornadas, minicursos / treinamentos e
outros eventos de natureza técnica e cientifica em areas afins a formacao.

Participacdo do estudante como ouvinte em eventos como semindrios, simpdsios,
congressos, palestras, mesas-redondas, rodas de conversa, conferéncias locais, regionais,
nacionais ou internacionais, jornadas ou outros eventos de natureza técnica e cientifica em
outras areas de formacao.



Considera-se a seguinte carga horaria: 2 horas contabilizadas para eventos com duracao
menor que 5 horas; 5 horas contabilizadas para eventos com duracao maior do que 5 horas
e 2 horas para eventos sem duracao especificada. A carga horaria maxima a ser computada
pela comissao avaliadora é 20 horas. O Documento comprobatério deverd ser emitido pelo
dérgao responsavel pela organizacao do evento.

OBSERVACAO: Em caso de existéncia de certificados/comprovantes de palestras, mesas
redondas e outras atividades dentro de um mesmo evento, serd considerada apenas a
carga hordria maxima permitida por evento, no caso 5 (cinco) horas.

ATIVIDADE 13: Participacao como ouvinte em defesa de Trabalhos de Conclusao de
Curso em Engenharia Civil e areas afins ao curso.

No IFMG -campusPiumhi, é permitido ao estudante participar como ouvinte de
apresentacbdes de defesa publica de trabalhos de conclusdo de curso. A participacdo como
ouvinte nao da direito de indagar, participar da arguicao ou interromper a apresentacao.

Consideram-se, para fins de contabilizacdo, como apresentacdes na area, todos os TCCs
apresentados por estudantes do curso de Engenharia Civil e, como apresentacdes em areas
afins, os TCCs apresentados por estudantes de outros cursos sobre temas que dialoguem
com a matriz curricular e/ou com o perfil do egresso conforme o PPC vigente.

A carga horaria considerada é de 2 (duas) horas por sessao na area de formacao e 1 (uma)
hora para cada sessao em dareas afins. A quantidade maxima a ser considerada pela comissao
avaliadora é de 10 (dez) horas, neste caso. O documento comprobatério devera ser emitido
pelo 6rgao/setor responsavel.

ATIVIDADE 14: Participacao em visitas técnicas.

Visitas técnicas sao atividades promovidas por professores ou outros profissionais técnicos
(respeitando-se a compatibilidade com a Engenharia Civil).

A carga horaria para visitas técnicas no municipio de Piumhi é equivalente a 5 (cinco) horas
e para visitas técnicas fora do municipio de Piumhi é de 10 (dez) horas, independente das
respectivas duracdes. A carga hordaria maxima para estas atividades é de 40 (quarenta)
horas. Para comprovar tal atividade, deve ser entregue um documento emitido pelo
dérgao/setor responsavel.

ATIVIDADE 15: Participacao em representacoes estudantis reconhecidas pelo campus
como Diretdrio Académico, Atlética, Crea-Jr e outras

Caracteriza-se como representacdoes estudantis (para contabilizacao das atividades
complementares) um 06rgdo de representatividade estudantil, com o funcionamento
formalizado e reconhecido pela instituicao.

A carga horéria considerada para participacao é equivalente a 12 (doze) horas por semestre
(ou 2 horas por més, em caso de semestre fracionado), sendo que a quantidade maxima a
ser considerada pela comissao avaliadora é de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente
do periodo do mandato ou do cargo ocupado.

A comprovacao é emitida pela prépria organizacdo, por meio de um documento assinado pelo
presidente do érgao, que se responsabiliza pela veracidade das informacdes.

ATIVIDADE 16: Participacao em comissoes do IFMG - campus Piumhi.

Compreende as atividades em que estudantes participam do ambito
administrativo/organizacional do IFMG - campus Piumbhi.

Atividades como “Comissao Eleitoral”, “Representacdes em Conselho Superior”, “Colegiado
Académico”, “Colegiado de Curso”, “Comissao Permanente de Avaliacdao - CPA” e afins,
fazem parte deste item.

A carga horaria para cada atividade é de 5 (cinco) horas por portaria, independente da sua



duracao. A carga horaria maxima considerada pela comissao avaliadora é 15 (quinze) horas.
A comprovacao é realizada através da portaria de nomeacao.

ATIVIDADE 17: Participacao em intercambio académico no Brasil e no exterior.

O intercambio académico (no Brasil ou no exterior) é uma atividade, realizada pelos
estudantes regularmente matriculados no IFMG - Campus Piumhi, que viabiliza a aquisicao
de conhecimentos voltados para area de formacao do estudante e que favoreca também a
troca de experiéncias culturais, habitos, costumes, o aprendizado da lingua nativa e outros.
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A carga horaria considerada é equivalente a 20 (vinte) horas por semestre, sendo que a
quantidade maxima a ser computada pela comissao avaliadora é de 40 (quarenta) horas,
independentemente da quantidade de disciplinas cursadas.

O comprovante deve ser uma cépia autenticada do histérico escolar emitido pela instituicao
responsavel (IFMG, 6rgao nacional ou do exterior) - em gque se possa verificar a participacao
em disciplinas realizadas no intercambio, relatério do intercambio ou uma declaracao do
professor orientador.

ATIVIDADE 18: Disciplinas optativas, eletivas ou cursadas em instituicoes de ensino
reconhecidas pelo MEC relacionadas a area de formacao, que contabilizam carga
horaria além da prevista na matriz

Equivale a disciplinas relacionadas a area de formacdao que tenham sido cursadas em
instituicdes de ensino dentro do Brasil, reconhecidas pelo MEC (Ministério da Educacao), a
partir do momento em que foi efetivada a matricula no IFMG campus Piumhi. Tais disciplinas,
cursadas além do necesséario previsto para o minimo de integralizacdo do curso, sao
consideradas neste item. A carga horaria considerada é a mesma da disciplina, desde gue
nao tenha sido utilizada para Aproveitamento de Estudos (AE). A quantidade maxima a ser
considerada pela comissao avaliadora é de 40 (quarenta) horas, independentemente da
quantidade de disciplinas cursadas e suas cargas horarias. O comprovante deve ser uma
copia autenticada do histérico escolar ou declaracao emitida pela Secretaria Académica da
instituicdo responsavel, em que se possa verificar a aprovacao do(a) estudante na(s)
disciplina(s) em questao.

ATIVIDADE 19: Cursos, minicursos, workshops, oficinas e treinamentos relevantes a
area de formacao.

Participacao do estudante em cursos, minicursos, workshops, oficinas e treinamentos (de
atualizacao e capacitacao) ou ainda, cursos de conhecimento técnico (através de instituicdes
reconhecidas pelo MEC), que se relacionem ou complementem o curso de Engenharia Civil.
Podem-se incluir, além de cursos especificos da area, cursos de linguas estrangeiras ou
informatica. Poderao ser realizados na modalidade presencial ou EAD (Ensino a Distancia).
Outros cursos serao avaliados pela comissao.

Para cursos, minicursos e afins com carga horaria de até 10 (dez) horas, sera contabilizada
a carga horaria do documento comprobatdrio. Para cursos e afins com carga horéaria acima
de 10 (dez) horas, sera contabilizada a carga hordria de 10 (dez) horas. A carga horaria
maxima considerada pela comissdo avaliadora serd de 30 (trinta) horas. O comprovante
deve ser documento emitido pelo érgao/setor responsavel.

ATIVIDADE 20: Estagio extracurricular

Sao considerados apenas os estagios em empresas que tenham convénio com o IFMG -
campus Piumhi. Sdo definidos como estdgios extracurriculares os que nao podem ser
aproveitados como obrigatérios. A carga horaria considerada é aquela equivalente as horas
de estdgio multiplicadas pelo fator 0,25. A quantidade maxima a ser considerada pela
comissao avaliadora é de 30 (trinta) horas, independentemente da quantidade de horas
estagiadas. O comprovante deve ser um documento emitido pela Secao de Extensao,
Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacao.

ATIVIDADE 21: Participacao em LIGAS académicas de estudo.

Caracteriza-se como LIGA académica de estudos o grupo formalmente registrado no Setor



de Ensino, no intuito de realizar eventos e estudos de determinados assuntos. E formada por
um grupo de estudantes, sob a orientacao de um(a) ou mais docentes do Campus (professor

orientador).

A carga horaria considerada para contabilizacdo de atividades complementares é de 10
(dez) horas por semestre, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pelo avaliador
é de 20 (vinte) horas, independentemente do periodo do mandato ou do cargo ocupado. O
comprovante de participagao € emitido pelo Coordenador da respectiva LIGA académica de
estudos no IFMG campus Piumbhi.

ANEXO 1l

FICHA TECNICA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE BACHARELADO

Estudante:

Matricula:

EM ENGENHARIA CIVIL

Descricao
das

atividades

CH
(Maxim

1a) Atividades Realizadas?

Periodo
de
realizacg

Pagin
R02

CH
aBolicita

CH
dabtida

1

como
bolsista em
atividades
de
iniciacao
cientifica e
em
projetos de
pesquisa e
inovacao

Participacao

48
horas

2.

como
bolsista
em
projetos
de
extensao
e ensino

Participacao

48

horas

3

voluntaria
em
projetos
de
pesquisa,
extensao
€ ensino

Participacao

24

horas

20




horas
monitar
bolsista
4. h30
Atividades morﬁﬁtoj-.
de voluntario
monitoria
S. 20
Participacao| horas
em
Empresas
Juniores
6.
Publicacdes | 30
horas
7.
Apresentacap 12
de trabalho | horas
em eventos
internos de
natureza
técnica e
cientifica
8.
Apresentacap 20
de trabalho | horas
em eventos
externos
de
natureza
técnica e
cientifica
9.
Organizacao
de 30
semindrios, | horas
simpdsios e
outros
eventos de
natureza
técnica e
cientifica
relacionados
a area de
formacao
10. ) ) N 40
Participacao horas
como
ouvinte




em
seminarios,
simpdsios,
congressos,
palestras
e outros
eventos
de
natureza
técnica e
cientifica
relacionados
a area de
formacao

11.
Organizacao
de
seminarios,
simpodsios
e outros
eventos
de
natureza
técnica e
cientifica
em areas
afins a
formacao

20
horas

12.
Participacao
como
ouvinte
em
seminarios,
simpdésios,
congressos,
palestras
e outros
eventos
de
natureza
técnica e
cientifica
em areas
afins a
formacao

20
horas

13.
Participacao
como
ouvinte
em defesa
de
Trabalhos
de
Conclusao
de Curso

10
horas




14.

T o 40
Partlc[p_a(;ao horas
em visitas

técnicas
15. 24
Participacao| horas

em

representacpes

estudantis

reconhecidapg

pelo
campus
como
Diretério
Académico,
Atlética,
Crea-Jr e
outras

16.
Participacao
em
comissoes
do IFMG -
campus
Piumhi

15
horas

17.
Participacao

em
intercambio
académico
no Brasil e
no exterior

40
horas

18.
Disciplinas
optativas,
eletivas ou

cursadas
em
instituicoes
de ensino

reconhecidas

pelo MEC
(a partir da
data de
matricula
no IFMG
campus
Piumbhi),
relacionadas
a area de
formacao,
que
contabilizam
carga
horéria

D

40
horas




além da
prevista na
matriz

19. Cursos,

minicursos,

workshops, | 30
oficinas e horas
treinamentos
relevantes
a area
de
formacao.

20.

Estdgio 30 horas
extracurricular

21.

Participacaol20 horas
em LIGAS

Académicas

! De acordo com a necessidade, poderao ser acrescentadas linhas na coluna “Atividades
Realizadas” para contemplar a quantidade de atividades apresentadas.

2 A coluna “Periodo de realizacao” deve ser preenchida conforme a data de realizacao da
atividade no formato (XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX).

3 A coluna “Pagina” deve ser preenchida pela ordem de apresentacdao de documentos

ANEXO 1l
PARECER SOBRE AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES



Assunto:. PARECER REFERENTE AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES - NOME DO(A)
ESTUDANTE

Prezado(a) Coordenador(a),

No dia XX de XXXXXX de 20XX, as XX:XX horas, os professores XXXXXX realizaram a analise
do processo de atividades complementares do(a) discente NOME DO(A) ESTUDANTE,
como requisito obrigatério para a obtencao do titulo de Engenheiro Civil.

Ficou definido que as atividades complementares:

(X) ()
Foram Foram
SUFICIENTES INSUFICIENTES

A contabilizacao total foi equivalente a XXX horas, sendo que o minimo é 90 horas.

Data inicial da primeira atividade: XX/XX/XXXX
Data final da ultima atividade: XX/XX/XXXX

Encaminhamos este parecer a Coordenacao do Curso de Engenharia Civil do IFMG
- Campus Avancado Piumhi, para que o coordenador tome as devidas providéncias em:

0) ()

Comunicar o Setor
de Registro
Académico para que
registre as horas

Comunicar o aluno

e recomendar que

0 mesmo faca um
NOVO Processo

referentes
Piumhi, 29 de maio de 2026.
_eil_ Documento assinado eletronicamente por Tatiane Oliveira Failache, Coordenador(a)
¥ Smlle :;T_'] do Curso de Engenharia Civil - Campus Piumhi, em 29/05/2026, as 14:52, conforme

eletrénica

Decreto n?2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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