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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

GABINETE DO DIRETOR
Rua Severo Veloso, n°. 1880, Bairro Nova Esperanca, Piumhi, CEP 37925-000, Estado de Minas Gerais

PORTARIA N°010 DE 31 DE JULHO DE 2015.

Institui o Regulamento da Biblioteca Comunitéaria
Maria Aparecida Ferreira de Freitas do IFMG -
Céampus Avancado Piumhi e d& outras providéncias.

A DIRETORA-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS
AVANCADO PIUMHI, no uso das atribui¢Ges que lhe séo conferidas pela Portaria n°
450, de 08 de abril de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido do dia 11 de abril de
2014, Secdo 2, Pag. 24;

Resolve:

Art. 1° Instituir no Campus Avangado Piumhi do Instituto Federal de
Minas Gerais (IFMG), conforme anexo, o Regulamento da Biblioteca Comunitaria
""Maria Aparecida Ferreira de Freitas™.

Art. 2 ° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Piumhi, Estado de Minas Gerais, 31 de julho de 2015.

Eugénia de Sousa
Diretora-Geral Pro Tempore do Campus Avangado Piumhi



ANEXO A PORTARIA 010 DE 31 DE JULHO DE 2015.

Regulamento da Biblioteca Comunitaria
""Maria Aparecida Ferreira de Freitas"

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS E DOS OBJETIVOS

Art. 1° A Biblioteca Maria Aparecida Ferreira de Freitas, 6rgdo de pesquisa, apoio
didatico e pedagdgico do IFMG Campus Avancado Piumhi, inaugurada em 26 de junho
de 2014, juntamente com todo o espago fisico deste campus, na figura de seu
responsavel, compete planejar, coordenar, elaborar, executar e controlar as atividades de
processamento técnico (servicos de selecdo e desenvolvimento de colecdes, servico de
referéncia, servico de circulagdo, armazenagem, sinalizagéo e preservagao dos acervos,
e servicos de registro, catalogacdo, classificacdo e inventario bibliografico),
disponibilizar o acervo bibliografico do IFMG Céampus Avangado Piumhi, estabelecer
politicas de disseminacdo, de recuperagdo da informacdo e de desenvolvimento dos
acervos, estabelecer diretrizes de funcionamento especifico da Biblioteca e dos servigos
nela oferecidos, de acordo com as normas registradas neste Regulamento.

Art. 2° A Biblioteca Maria Aparecida Ferreira de Freitas tem por objetivos:

I) Dar assisténcia ao corpo docente e discente na elaboracdo de projetos
académicos e na pesquisa bibliografica, prestar servicos de apoio e
orientacdo a comunidade interna e externa;

1) Disseminar a informacao;

[11) Estimular o habito de leitura em todos 0s usuarios;

IV) Apoiar a educacdo tedrico-pedagdgica vinculando-a a leitura ludica;

V) Favorecer o didlogo intercultural e a diversidade cultural;

VI) Garantir, a todo tipo de usuério, acesso as informacBes do acervo,
independente do suporte em que estas se encontram;

VII) Implementar politicas que favoregam a acessibilidade e inclusdo social;

VI111) Estabelecer politicas para a aquisicdo e ampliacdo do acervo bibliogréfico
a fim de atender as necessidades dos usuarios;

IX) Zelar pela guarda, conservacgéo e preservacao do acervo bibliografico;

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 3° A Biblioteca podera ser utilizada para consulta/pesquisa pelo publico em geral,
dentro de seu horéario de funcionamento, de 9h as 21h, de segunda a sexta-feira, exceto
nos feriados e pontos facultativos. Este horario pode ser alterado com a aprovagédo da
Coordenacgéo deste Setor e anuéncia do(a) Diretor(a) do Campus, de acordo com as
demandas a serem atendidas, visando o interesse dos usuarios e/ou interesse
institucional. Havera o intervalo de 1h (uma), que é de direito dos servidores, que
ocorrera conforme a necessidade de uso do setor.



Art. 4° A Biblioteca permanecera fechada em periodo de balanco da colecéo, a fim de
verificar sua situacdo patrimonial. O balanco ser& realizado anualmente, durante o
periodo de férias escolares e 0 prazo para sua conclusdo sera determinado de acordo
com o pessoal disponivel.

CAPITULO 11
DO ACERVO

Art. 5° O acervo da Biblioteca do IFMG Cémpus Avangado Piumhi é composto por:

I) PublicagBes Periddicas: revistas cientificas, ndo-cientificas e jornais;

I1) Obras de Referéncia: enciclopédias, almanaques, obras de arte, obras raras,
indices, bibliografias, documentos da memoria do IFMG Campus Avancado
Piumhi;

I11) Multimeios: CDs, DVDs, fitas de video;

IV) Materiais cartogréaficos: atlas, mapas, globo;

V) Livros para consulta local: obras que ndo circulam para a modalidade de
empréstimo domiciliar;

V1) Livros para empréstimo domiciliar: todas as obras ndo incluidas em
nenhuma das divisdes anteriores destinadas ao empréstimo domiciliar,
incluindo as dissertacdes, teses, trabalhos de conclusdo de curso e
monografias;

VII)  Livros e periddicos digitais.

Art. 6° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso e Monografias ficardo sob a guarda da
Biblioteca somente em formato digital, mediante termo de permissdo assinado pelo
autor, para disponibilizacdo em base de dados. A guarda estara condicionada a
observancia das normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e a
pontuacdo obtida na defesa, conforme regulamento interno do Campus.

Art. 7° Os trabalhos de dissertacdes e teses dos servidores efetivos e contratados, alunos
do IFMG Cémpus Avancado Piumhi e doagdes de terceiros deverdo ser entregues a
Biblioteca seguindo as normas da instituicdo de origem.

Paragrafo Unico. Ndo serdo aceitos trabalhos em espirais e canaletas. Para tanto,
sugere-se a encadernacdo em capa dura, devido a durabilidade do suporte e a facilidade
do manuseio.

Art. 8° O usuério que desejar realizar doacdes a Biblioteca poderd fazé-las desde que
assine o Termo de Doacdo, concordando com todas as clausulas nele estabelecidas e
esteja ciente de que os materiais doados serdo inseridos no acervo somente apés
criteriosa analise pelo bibliotecario.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 9° Sdo usuérios da Biblioteca do IFMG Campus Avangado Piumhi:
1) Alunos regularmente matriculados nos cursos oferecidos pelo Campus;



I1) Bolsistas do Campus;

I11) Estagiarios;

IV) Servidores ativos pertencentes ao quadro de pessoal, docentes contratados
temporariamente e conveniados;

V) Funcionérios terceirizados;

V1) Usuérios externos (pessoas sem vinculo com o IFMG Céampus Avancado
Piumhi).

VIl) Colaboradores e alunos do Programa Nacional de Acesso ao Ensino
Técnico e Emprego (PRONATEC).

Art. 10. Na primeira utilizagdo dos servicos oferecidos pela Biblioteca, € preciso que
seja feito o cadastramento do usuario, o qual devera apresentar documento de
identificaco oficial com foto e CPF. O usuério devera ainda manter seus dados
cadastrais (telefone, enderego, e-mail, etc.) sempre atualizados na Biblioteca e/ou no
Controle e Registro Académico.

CAPITULO V
DO ACESSO

Art. 11. Ao usuario é permitido o acesso a Biblioteca do IFMG Campus Avangado
Piumhi, bem como a consulta ao seu acervo nos dias e horarios de funcionamento,
conforme previsto neste Regulamento.

Art. 12. O acesso de usuério externo € condicionado & prévia identificacdo pela
recepcdo da Biblioteca, ndo sendo permitida a estes a modalidade de empréstimo
domiciliar.

Art. 13. O usuario tem livre acesso ao acervo, podendo ir diretamente as estantes, com a
orientacdo, caso necessario, dos servidores, funcionarios terceirizados, estagiarios ou
alunos bolsistas que exercam atividades na Biblioteca.

Art. 14. Ao entrar na Biblioteca, o usuario devera deixar seus pertences (pastas, bolsas,
mochilas, envelopes, etc.) no guarda-volumes, podendo conservar consigo material de
estudo e pesquisa, sujeito a conferéncia na saida.

CAPITULO VI
DOS SERVIGOS OFERECIDOS

Art. 15. A Biblioteca oferece aos seus usuarios 0s seguintes servigos, 0s quais visam
subsidiar as atividades de ensino e pesquisa:

I) Servicos de Processamento Técnico: registro de materiais do acervo
(classificagdo, catalogacdo, indexacdo, etc.), elaboracdo de fichas
catalogréficas, quando necessario;

I1) Servicos de Referéncia: orientacdo bibliografica, auxilio no acesso a
documentos pertencentes ao acervo, visitas orientadas, treinamento do
usuario na utilizacdo dos recursos informacionais (busca em bases de dados
bibliograficas, orientacdo para a pesquisa, etc.) e promoc¢do de servicos de
disseminacéo seletiva da informacéo (alertas, boletins, etc.);



I11) Servigos de Circulagdo: empréstimo domiciliar, de consulta local, para
copias xerogréficas e devolucdo de materiais;

IV)Servicos de incentivo a leitura: desenvolvimento e/ou participacdo em
projetos de extensdo diretamente relacionados a pratica de incentivo a
leitura;

V) Desenvolvimento de outros servicos de interesse para 0S USUArios.

CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS

Art. 16. A quantidade de materiais bibliograficos para empréstimo é definida conforme
0 tipo de usuério e tipo de material:

1) Aluno, Bolsista, Estagiario, Servidor Técnico Administrativo e Funcionario
Terceirizado podem ter o empréstimo de até trés titulos de livros distintos ao mesmo
tempo;

I) Professor (efetivo ou contratado) pode ter o empréstimo de até cinco titulos
de livros distintos a0 mesmo tempo;

I11) Os demais materiais bibliograficos podem ser tomados por empréstimo,
independente do tipo de usuério, na quantidade maxima de até dois materiais distintos
por tipo.

Art. 17. O prazo de empréstimo é definido de acordo com o tipo de usuério e o tipo de
material:

)] Professor (efetivo e contratado):

a) 14 dias: almanaque, anais, apostila, bibliografia, catalogo,
dissertacéo, folheto, livro, material textual, monografia, tese, trabalho de concluséo de
Curso;

b) 4 dias: CD-ROM, CD, disquete, DVD, gravacdo de som/audio,
gravacdo de video, manual, musica/partitura, transparéncia;

C) 1 dia: revistas;

d) Por hora: anuério, boletim, livro destinado a consulta local;

e) Uso exclusivo na Biblioteca: atlas, jornais, dicionario,
enciclopédia, fotografia, mapa, norma, planta.

i) Aluno, bolsista, estagiario, técnico-administrativo e terceirizado:

f) 7 dias: almanaque, anais, apostila, bibliografia, catalogo,
dissertacéo, folheto, livro, material textual, monografia, tese, trabalho de concluséo de
Curso;

9) 2 dias: CD-ROM, CD, disquete, DVD, gravacdo de som/audio,
gravacao de
video, manual, masica/partitura, transparéncia;

h) 1 dia: revistas;

)] Por hora: anuério, boletim, livro destinado a consulta local;

1) Uso exclusivo na Biblioteca: atlas, jornais, dicionario,
enciclopédia, fotografia, mapa, norma, planta.



Art. 18. O empréstimo serd feito mediante apresentacdo do livro e do documento oficial
de identificacdo com foto, carteira de estudante ou carteira funcional.

Art. 19. E requerido do usuério biometria ou senha para a realizacdo do empréstimo.
Art. 20. O empréstimo € individual e intransferivel, vedada a utilizagdo de procuracéo.

Art. 21. O servi¢o de emprestimo domiciliar estd disponivel aos usuérios regularmente
cadastrados no sistema da Biblioteca e nenhum tipo de usuario tera preferéncia sobre
outro.

Art. 22. Aos usuarios externos serd permitida apenas consulta ao acervo, vedado
gualquer tipo de empréstimo. Entre estes usuarios incluem-se os pertencentes as
Instituicbes Conveniadas ao Céampus Avancado Piumhi (constantes no Termo de
Doacdo entre o espolio de Otacilio Gongalves Tomé e o IFMG).

Art. 23. O usuério regularmente cadastrado no sistema da Biblioteca ndo podera fazer o
empréstimo de mais de um exemplar do mesmo titulo.

Art. 24. Nao havera empréstimo de material ao usuario que estiver em atraso, suspenso
ou com pendéncia na Biblioteca.

Art. 25. E permitido o empréstimo em todas as Bibliotecas da Rede.

Art.26. A responsabilidade pela guarda e conservacdo dos materiais emprestados e,
exclusivamente, do usuério.

Art. 27. Os materiais didaticos a serem utilizados para pesquisa em sala de aula (livros,
atlas, dicionarios, videos, CDs, DVDs e periddicos) deverdo ser devolvidos a Biblioteca
ao final dos trabalhos. Estes materiais sdo de total responsabilidade do professor,
ficando este responsavel pela sua reposi¢cdo em caso de perda ou dano.

Art. 28. Ndo serdo objetos de empréstimos materiais ndo catalogados, inclusive para
copias.

Art. 29. A reproducdo de materiais informacionais pertencentes ao acervo da Biblioteca
do IFMG Cémpus Avancado Piumhi s6 serd permitida quando ndo acarretar danos aos
documentos, vedadas a reproducdo de originais de obras raras e, nos termos do que
dispOe a Lei n° 9.610, de 19.02.1998, sobre direitos autorais, entendendo-se sob esta
denominacdo os direitos de autor e os que Ihes sdo conexos.

Art. 30. A saida de livros e materiais estard condicionada a liberacdo pelo servidor ou
responsavel pelo Setor.

Parégrafo Unico: A coordenacdo do PRONATEC devera solicitar a Declaragdo de
Nada Consta do usuario sempre que um colaborador ou aluno se desligar do curso.
Em caso de extravio de algum material por parte destes usuérios, a coordenacdo do
PRONATEC se responsabilizara pela reposi¢do do mesmo.



CAPITULO VIII
DA RENOVACAO DE MATERIAIS

Art. 31. O empréstimo poderd ser renovado pela Internet por meio do acesso ao
ambiente online Minha Biblioteca, do software Pergamum.

Art. 32. A renovagdo de materiais podera ser feira pela Internet até cinco vezes, desde
que o usuario esteja em dia com a Biblioteca e ndo exista reserva para o material. Ap6s
esta quantidade de renovagdes, o usuario devera fazer a devolu¢do do material e, caso
precise novamente do mesmo material, fazer um novo empréstimo.

Art. 33. A renovacdo podera ser feita presencialmente, pelo proprio usuério, na
Biblioteca em que o empréstimo foi realizado, nos computadores destinados aos
USUArios.

Art. 34. Aos usuarios gque se encontram com o empréstimo suspenso nao sera permitida
a renovagao.

Art. 35. Materiais em atraso e/ou que estejam reservados nao sera permitida a
renovagao.

CAPITULO IX
DA DEVOLUCAO DE MATERIAIS

Art. 36. A devolucdo dos materiais emprestados devera ocorrer na mesma Biblioteca em
que o material foi emprestado.

Art. 37. Ao devolver um material em atraso, qualquer tipo de usuario terd o empréstimo
suspenso pelo dobro de dias referente a cada material atrasado.

Art. 38. Avisos de vencimento de prazo e atraso de devolucdo de material néo
constituem énus do setor e, a falta destes, ndo isentam o usuario da responsabilidade de
cumprimento dos prazos de devolugéo e eventual suspenséo no setor.

Paragrafo Unico. O atraso na devolucdo dos materiais impede a renovacao de
matricula e estar de posse de materiais emprestados impede a execucdo do processo de
colacdo de grau, de desligamento e de transferéncia externa até que a situagdo seja
regularizada.

CAPITULO X
DA SUSPENSAO

Art. 39. A suspensdo devido ao atraso de devolucdo de livros e outros materiais é
exigivel, independentemente do motivo que ocasionar o atraso, inclusive no caso de
impossibilidade de renovacéo pela Internet.



Art. 40. O prazo de suspensdo pelo atraso na devolugdo de um material sera calculado
em dias Uteis e sobre a quantidade de obras em atraso, sendo validado a partir da data de
devolugédo do material na Biblioteca.

Art. 41. A Biblioteca ndo emitira Declaracdo de Nada Consta aos usuarios que estejam
de posse de materiais emprestados.

CAPITULO XI
DA RESERVA DE MATERIAIS

Art. 42. A reserva de materiais podera ser feita por meio da Internet, no catalogo da
Rede de Bibliotecas do IFMG, do respectivo campus e obedecerd a ordem de
solicitacéo.

Art. 43. Seré permitida apenas a reserva de materiais que se encontram emprestados a
outros usuarios.

Art. 44. N&o sera permitido ao usudario reservar materiais que se encontram emprestados
em seu nome.

Art. 45. Ao usuério que possuir empréstimo suspenso ou materiais em atraso, ndo sera
permitida a reserva.

Art. 46. Assim que a reserva ficar disponivel, sua duracdo serd de 01 (um) dia util e
apos esse periodo, a reserva sera direcionada ao proximo da fila.

Art. 47. Seré de total responsabilidade do usuario conferir a lista de espera e liberacao
da reserva na Biblioteca ou por meio do ambiente online Minha Biblioteca do software
Pergamum.

Art. 48. Ser4 permitido ao usuario apenas realizar a reserva de materiais na
Biblioteca do cAmpus ao qual esta vinculado.

CAPITULO XII
DO ACESSO AO MEIO DIGITAL

Art. 49. A Biblioteca do IFMG Campus Avancado Piumhi propicia aos usuérios, além
dos recursos bibliogréficos, o acesso as informagdes disponiveis na Internet, fitas de
video, CDs e DVDs.

Art. 50. Os alunos regularmente matriculados e servidores do IFMG Céampus Avangado
Piumhi poder&o utilizar os computadores da Biblioteca, cientes das seguintes normas:

I)  Cada usuario terd 1 (uma) hora por dia para utilizagdo dos computadores,
sendo possivel a flexibilizagdo de horario em conformidade com o
quantitativo de equipamentos disponiveis;

I1) Sera permitida a presenca somente de 1 (um) usuario por computador;



1)

V)

V)

V)

il

O usuario ndo podera utilizar os equipamentos para fins ndo académico-
escolares, nem acessar paginas de conteudo pornografico, jogos, filmes,
sites de relacionamento e outros;

As pesquisas poderdo ser gravadas em pen drive ou enviadas por e-mail,
uma vez que a Biblioteca ndo dispde de impressora para 0S USUArios;

O usuario ndo podera ligar/desligar os computadores, o que fica a cargo do
servidor, funcionario terceirizado, estagiario ou aluno bolsista que exerca
atividades no Setor;

O usuério ndo podera consertar os computadores, visto que este servico €
de responsabilidade da Geréncia e Tecnologia da Informacgdo do campus;
Os terminais de consulta ao acervo da Biblioteca deverdo ser utilizados
somente para a finalidade académico-escolar.

CAPITULO XIlII
DOS DIREITOS DO USUARIO

Art. 51. Sdo direitos do usuério da Biblioteca:

1)
1)
1)

V)
V)
V)

il

Usar o acervo bibliogréafico, respeitando as normas deste Regulamento;
Usar os computadores, respeitando as normas deste Regulamento;

Utilizar os servigos da Biblioteca e, em caso de dificuldades na
recuperagdo da informacdo desejada, solicitar assisténcia do servidor,
funcionario terceirizado, estagiario ou aluno bolsistas que exer¢cam
atividades no Setor;

Sugerir titulos para aquisicdo, por meio do programa de gerenciamento da
Biblioteca - Pergamum;

Encaminhar reclamacgdes e/ou sugestdes a Coordenacdo da Biblioteca
visando o aprimoramento dos servicos prestados pelo Setor;

Solicitar uma via impressa do comprovante de empréstimo/devolucéo de
materiais

Solicitar o Nada Consta, quando do desligamento da Instituicdo, seja por
concluséo de curso, transferéncia de Instituicdo ou outros motivos;

VI1I) Utilizar o espaco fisico da Biblioteca e equipamentos disponiveis para o

1X)

fim a que se destinam;
Fazer doacBGes de material bibliografico, mediante concordancia com o
Termo de Doacéo.

CAPITULO XIV
DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 52. Sdo deveres do usuéario da Biblioteca:

1)
1)
1)
V)
V)

Manter-se em siléncio ou conversar em tom de voz baixo;

Zelar pelo espago fisico e pelos materiais existentes na Biblioteca;
Zelar pela conservacdo, organizagéo e limpeza da Biblioteca;
Informar aos servidores da Biblioteca qualquer dano ao acervo;
Zelar pela conservagéo e funcionamento dos computadores;



VI) Deixar todos os materiais consultados sobre as mesas ou balcdo de
atendimento;

VIl) O docente, ao planejar uma pesquisa, deverd consultar a existéncia do
assunto no acervo da Biblioteca, colaborando, assim, para o melhor
atendimento aos demais usuérios;

VIII) O docente, quando necessitar utilizar o espaco da Biblioteca para
desenvolver aulas, devera agendar com antecedéncia minima de 1 (um) atil
dia no Setor;

IX) Obedecer as normas deste Regulamento, principalmente quando solicitado
por servidor, funcionario terceirizado, estagiario ou aluno bolsista do
Setor, no exercicio de sua fungéo.

X) Tratar os funcionarios da Biblioteca educada e respeitosamente;

X1) Identificar-se sempre que solicitado por servidor, funcionério terceirizado,
estagiario ou aluno bolsista que exerca atividade na Biblioteca;

XI1I) Obedecer aos prazos de empréstimo e devolucéo;

XIII) Atender aos pedidos de comparecimento a Biblioteca sempre que
solicitado;

X1V) Solicitar o Nada Consta mediante desligamento da isntituig&o.

CAPITULO XV
DAS PROIBICOES AO USUARIO

Art. 53. Ao usudrio da Biblioteca é proibido:

I)  Utilizar celular ou qualquer outro aparelho sonoro no recinto da Biblioteca;

I1)  Entrar na Biblioteca com animal doméstico ou silvestre;

[11) Entrar na Biblioteca sem camisa ou portando roupas inadequadas;

IVV) Permanecer na Biblioteca com mochilas, bolsas, pastas ou envelopes;

V) Fumar, lanchar ou circular com copos ou garrafas de agua nas
dependéncias da Biblioteca;

VI) Usar as dependéncias da Biblioteca para praticar qualquer tipo de jogo,
como cartas, xadrez, dama ou outro que perturbe o seu pleno
funcionamento;

VII) Usar vocabulario de baixo caldo;

VIII) Causar dano ao patriménio do IFMG Céampus Avancado Piumhi ou a
terceiros;

IX) Utilizar o documento de identificacdo de outra pessoa ou meios ilicitos
para utilizar os servigos oferecidos pelo Setor;

X)  Utilizar os escaninhos para guarda de objetos pessoais no periodo em que
néo esteja no recinto da Biblioteca.

Paragrafo Unico. Os materiais para uso nas atividades laborais internas do Setor
(papéis, tesoura, borracha, caneta, lapis, etc.) ndo serdo emprestados aos usuarios.



CAPITULO XVI
DAS PENALIDADES

Art. 54. Em caso de perda, extravio, uso inadequado ou qualquer dano fisico, que
resulte em prejuizo do material, o usuario deverd comunicar imediatamente a
Coordenacéo da Biblioteca a fim de realizar sua reposi¢éo, substituindo-o por:

I) Exemplar da mesma obra (autor, titulo, data e edi¢do igual ou superior);

I1) Obra definida pelo responsdvel da Biblioteca, conforme Politica de
Desenvolvimento da Colecdo, em caso de indisponibilidade do material no
mercado.

Art. 55. O usuario permanecerd com o empréstimo suspenso e em débito com a
Biblioteca enquanto néo fizer a reposi¢cdo do material em edicgdo igual ou superior.

Art. 56. A doacéo de livros a Biblioteca ndo regulariza a situacdo do usuério em débito,
visto que esta € uma acdo esponténea.

Art. 57. A infringéncia das normas deste Regulamento por parte de membros da
comunidade escolar sera comunicada a Assisténcia de Alunos e/ou Coordenagdo dos
Cursos e/ou Diretoria Geral que tomardo as medidas pertinentes a cada caso.

CAPITULO XVII
DOS ESCANINHOS

Art. 58. Ao entrar na Biblioteca, o usuario que portar qualquer material (mochila, pasta,
fichario, sacolas, envelopes, garrafas de agua e outros) que ndo seja exclusivamente
destinado a pratica do estudo deverd guardar seu material em escaninho numerado e
trancado a chave, no guarda-volumes. Ndo serd permitido entrar com objetos que nédo
caibam nos escaninhos.

Art. 59. O uso dos escaninhos s6 sera permitido durante o tempo de permanéncia do
usuario na Biblioteca e/ou quando estiver utilizando os servigos de reprografia (copias
xerograficas).

Art. 60. A Biblioteca ndo se responsabiliza pela perda, dano ou roubo de materiais
deixados nos escaninhos, sendo de inteira responsabilidade do usuério zelar pela chave
em seu poder.

Art. 61. No caso de extravio ou dano da chave e/ou chaveiro, 0 usuério devera arcar
com os custos de reposi¢do da mesma e/ou chaveiro e fechadura, caso necessario.

Art. 62. O usuario que sair da Biblioteca em posse da chave do escaninho ou deixar o
material de um dia para o outro, estard sujeito a suspensdes dos servi¢os oferecidos pela
Biblioteca e custos em caso de perdas.

Art. 63. O usuério que deixar seu material nos escaninhos apds o encerramento das
atividades da Biblioteca (22h), estard ciente que, apds 2 (dois) dias da data de
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empréstimo da chave, o escaninho sera aberto por um funcionario do setor, o qual ira
encaminhar o material ao assistente de aluno.

Art. 64. A ndo devolucdo da chave implicard na suspensdo dos servicos de circulagao
(usuério ndo podera fazer empréstimos/renovacdes/reservas de materiais da Biblioteca)
e do recebimento da declaragdo de Nada Consta até a devolucdo e/ou pagamento de
custos.

Art. 65. O usuario externo do Campus (comunidade externa) tera os mesmos direitos e
deveres do usuéario interno quanto ao uso dos escaninhos, mediante o preenchimento de
um formulério proprio disponivel na Biblioteca.

CAPITULO XVII1
DISPOSICOES FINAIS

Art. 66. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo deste Regulamento serdo
analisados pela Coordenacéo do Setor de Biblioteca.

Art. 67. Cabe a Coordenacédo do Setor de Biblioteca divulgar este Regulamento:

I) Disponibilizando cépia nas dependéncias da Biblioteca;

I1) Enviando cdpias a todos os servidores do IFMG Campus Avancado
Piumhi por e-mail,

I11) Disponibilizando o mesmo no menu Biblioteca, localizada na pagina
eletrénica do campus.

Art. 68. Este Regulamento poderd sofrer alteragcdes em virtude das atividades
desenvolvidas no Setor e quando emanadas das verificacdes de seu responsavel.

Art. 69. Este regulamento entra em vigor a partir de 31 de julho de 2015.
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