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PORTARIA N° 57 DE 23 DE SETEMBRO DE 2024

Dispde sobre a criagdio do
Regulamento de  Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) do Curso
de Bacharelado em Direito do IFMG
Arcos.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MINAS GERAIS, CAMPUS ARCOS, nomeado pela Portaria do IFMG n° 1195, de 11 de outubro de
2023, publicada no DOU de 16 de outubro de 2023, Secdo 2, pag. 23, e no uso das atribui¢des que lhe sao
conferidas pela Portaria IFMG n° 475, de 6 de abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016,
Secdo 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de
julho de 2016, Secdo 2, pag. 22, e pela Portaria IFMG n° 1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no
DOU de 04 de outubro de 2016, Secdo 2, pag. 20,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Bacharelado
em Direito do IFMG Arcos, na forma do Anexo I desta portaria.

Art. 2° Determinar que a Coordenacdo do Curso adote as providéncias cabiveis a aplicacdo da presente
portaria.

Art. 3° Essa portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO1

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DO CURSO DE BACHARELADO EM DIREITO DO IFMG ARCOS

CAPITULO 1 - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)



Art. 1° - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ uma atividade académica de sistematizacdo do
conhecimento desenvolvida, individualmente ou em dupla, pelo(s) discente(s) sobre um objeto de estudo
pertinente a sua area de formagao profissional.

Art. 2° - O TCC tem como objetivos:

I. promover a capacidade de identificacdo de tematicas, a formulacdo e abordagem cientifica e critica de
problemas.

II. promover a capacidade de identificagdo de métodos e de técnicas e o controle de planejamento para
elaboragdo de projetos.

III. consolidar os conhecimentos adquiridos durante o curso.
IV. desenvolver capacidades cientificas e técnicas aplicadas ao direito.

Art. 3° - O TCC devera ser desenvolvido em area relacionada, direta ou indiretamente, ao curso de
Bacharelado em Direito, observado o prazo maximo para integralizacao do curso estabelecido no PPC.

Art. 4° - A coordenagdo do curso designara as orientagdes, na propor¢do mais igualitaria possivel, para os
professores do curso, tentando, sempre que possivel, atender as afinidades e areas de interesse dos
estudantes.

Paragrafo Unico. Uma vez designado um orientador ao aluno, a troca de orientador s6 pode ocorrer mediante
comum acordo formal entre ambos os orientadores (o anterior € 0 novo).

Art. 5° - O inicio do TCC deve ocorrer, prioritariamente, no 9° periodo do curso, considerando que a
disciplina “Metodologia da Pesquisa Juridica” (ofertada no 8° periodo), dara o embasamento metodologico
para sua realizagao.

Art. 6° - O acompanhamento macro do TCC e seu registro, junto a Secretaria Académica, sera realizado
pelo(a) professor(a) da disciplina “Trabalho de Conclusao de Curso” (ofertada no 10° periodo).

Paragrafo Unico. A conclusdo da disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso” sem a aprovagdo do
respectivo TCC implicard na dependéncia neste componente.

Art. 7° - O TCC podera ser desenvolvido nos seguintes formatos:

a. Estudo de caso, que consistira na analise tedrica interdisciplinar de um caso, inequivocamente considerado
hardcase pela literatura juridica e/ou pela jurisprudéncia e/ou NPJ.

b. Artigo cientifico, que consistird na andlise e/ou proposi¢ao de conceitos juridicos aplicada a uma area do
conhecimento, direta ou indiretamente, relacionada ao Direito.

Art. 8°. - Independente do formato, o TCC devera apresentar uma analise cientifica, com fins teéricos ou
tedrico-praticos, e devera ser submetido a revista ou evento cientifico.

Art. 9° - A obten¢do de parecer favordvel para publicacdo em revista ou evento cientifico dispensard a
composi¢ao de banca avaliativa.

Art. 10 - Exclusivamente para os casos em que o parecer (com analise de mérito) for negativo ou para os
casos em que ja houve submissdo, porém, nenhum parecer foi emitido em até trinta (30) dias anteriores a
conclusao regulamentar do curso, sera agendada banca avaliadora.

§ 1° Havendo banca, o trabalho escrito sera submetido a avaliagdo de, no minimo, dois professores, sendo um
deles o orientador ou coorientador.

§ 2° A avaliacdo da banca podera se dar de forma escrita, mediante parecer emitido por cada avaliador ou
mediante apresentagdo oral (presencial ou remota).

§ 3° No caso de apresentagao oral, a sessao tera duracao de até 20 minutos, sendo procedida por arguicao da
banca examinadora, tendo cada avaliador até 10 minutos para suas consideragoes.

Art. 11 - Prioritariamente os trabalhos de conclusdo de curso devem ser redigidos conforme as normas
vigentes, na versao mais recente, do Manual de Normalizagdo do IFMG exceto se, em se tratando de artigo,
o veiculo cientifico exigir formatacao especifica.



Art. 12 - A versao final do TCC a ser entregue na biblioteca do campus devera apresentar a ata de defesa da
sessao publica ou comprovante de aprovacao em revista ou evento cientifico.

CAPITULO 2 - DO REGISTRO DO TCC

Art. 13 - Para o registro do TCC, o(a) aluno(a), que ja tenha integralizado pelo menos 60% da carga horaria
total do curso, devera convidar e receber o aceite de um(a) professor(a) orientador(a) pertencente ao corpo
docente do Campus Arcos do IFMG.

§ 1° O aceite deve ser referendado pela coordenacao do curso que designard as orientagdes, na proporgao
mais igualitdria possivel, dentre os professores do curso.

§ 2° Mediante aprovacao da coordenagdo do curso, podem ser admitidos orientadore(a)s externo(a)s ao curso
ou externo(a)s ao IFMG.

Art. 14 - O(a) orientador(a) manterd os documentos de registro do(a) aluno(a) em um processo no SEI do
tipo Ensino: Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso, no qual devera constar:

a. Ficha de cadastro de TCC.

b. O barema de avaliagdo perante banca e a ata de aprovagao, se for o caso.
c. O comprovante de aceite em revista ou evento, se for o caso.

d. A versao final aprovada do trabalho.

Art. 15 - Outros documentos importantes para a defesa, como cartas de convite para composi¢do da banca,
declaracdes de participacao, orientagao e coorientagdo, devem estar no mesmo processo.

Art. 16 - Quanto as assinaturas em outros documentos importantes:
a. O(a) orientador(a) redige e assina as cartas de convite.

b. O(a) orientador(a) redige e o(a) coordenador(a) assina declaracdes de orientacdo, coorientacdo e
participagdo em banca.

CAPITULO 3 - DA ORIENTACAO

Art. 17 - A critério do(a) orientador(a), podera ser definido um(a) coorientador(a), membro ou nao do corpo
docente do campus.

Art. 18 - Compete ao(a) orientador(a) de TCC:

I. avaliar a relacdo do tema proposto pelo(a) aluno(a) com o Curso de Direito.

II. orientar o estudante na elaboragdo da proposta de TCC.

I11. orientar o estudante quanto aos procedimentos técnicos para elaboracdo do TCC.
IV. convidar membros para composi¢do de banca examinadora, se for o caso.

V. definir a data para defesa do trabalho perante a banca examinadora, se for o caso.

VL. presidir os trabalhos da banca examinadora e se responsabilizar pelo preenchimento da ata da defesa do
TCC, se for o caso.

VII. observar os prazos definidos para defesa e entrega da versao final do TCC.
Art. 19 - Compete ao estudante:
I. conhecer e cumprir o regulamento de TCC.

II. convidar um(a) orientador(a), verificando com a coordenagao do curso os orientadores disponiveis, € obter
seu aceite.



III. definir um tema para o desenvolvimento do TCC em conjunto com o(a) orientador(a).

IV. elaborar o TCC conforme recomendagdes pelo(a) professor(a) da disciplina “Trabalho de Conclusdo de
Curso” e conforme orientagdes do(a) orientador(a).

V. encaminhar aos membros da banca examinadora a versdao de defesa do TCC em um prazo minimo de 15
(quinze) dias corridos antes da data prevista para a defesa do TCC, se for o caso.

VI. defender o TCC perante a banca examinadora, se for o caso.

VII. entregar a versao final do TCC ao(a) professor(a) orientador(a), com as corregdes sugeridas, em até 10
(dez) dias corridos, contados a partir da data da defesa, se for o caso.

VIIL. entregar a versao final do TCC ao(a) professor(a) orientador(a), acrescida de capa institucional, em até
10 (dez) dias corridos, contados a partir da data do aceite da revista ou evento, se for o caso.

IX. respeitar os direitos autorais referentes aos artigos técnicos, cientificos, textos de livros, sitios de internet,
entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio académico.

X. realizar o depdsito de seu trabalho no repositério institucional do IFMG, conforme regras institucionais.

CAPITULO 4 - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Todos os casos omissos a este regulamento e ao Projeto Pedagdgico do Curso deverao ser dirimidos
pelo Colegiado do Curso.

Art. 21 - Os estudantes poderdo utilizar a estrutura fisica do IFMG Campus Arcos para o desenvolvimento
do trabalho, conforme regras dos ambientes.

MODELOS DISPONIVEIS

FICHA DE CADASTRO DE TCC
Nome do(a) aluno(a): RA:

Endereco eletronico do(a) aluno(a):

Orientador(a):

Institui¢do/Campus do(a) orientador(a):

Enderego eletronico do(a) orientador(a):

Coorientador(a):

Institui¢do/Campus do(a) coorientador(a):

Endereco eletronico do(a) coorientador(a):

Titulo previsto do TCC:

Formato do TCC: 1 - Artigo cientifico () 2 - Estudo de caso

Data e assinatura do(a) aluno(a):

Data e assinatura do(a) orientador(a):

Data e assinatura do(a) coordenador(a):




BAREMA PARA BANCA

Aspectos do trabalho a serem avaliados (Nota - 0 a 10)

Descricao do item Nota

1 - Atendimento as argui¢des da banca.

2 - Pertinéncia do trabalho ao curso.

3 - Sequéncia légica na exposicdo de ideias.

4 - Uso adequado de linguagem considerando concordancias, regéncias,
corregao ortografica, e as caracteristicas de um texto cientifico.

5 - Formulagao clara dos objetivos e do problema.

6 - Visao global do tema pesquisado.

7 - Emprego dos instrumentos de pesquisa e adequacao as normas da
ABNT.

8 - Conteldo (se pertinente ao tema proposto). Adequacgao da bibliografica
com a tematica.

9 - Metodologia de trabalho e cronograma bem definidos.

10 - Referéncias bibliograficas relevantes

Total

EXEMPLO DE ATA DE APROVACAO

Aos sete dias de janeiro de dois mil e dezenove, as dez horas, se reuniu virtualmente a banca composta por
Prof. Dr. XXXXXX (orientador), Instituto Federal de Minas Gerais — Campus Arcos; Prof. Me. XXXXXX,
Instituicdo do avaliador; para avaliar o trabalho intitulado “Nome do Trabalho”, apresentado pelo(s) aluno(s)
XXXXXX; e XXXXXX; como parte dos requisitos para obtenc¢do do Titulo de Bacharel(a) em Direito. Apos
apresentacao e argui¢ao, emitiu-se o parecer “aprovado”, sendo a verificacdo das modificagdes sugeridas de
responsabilidade do(a) orientador(a). Nada mais havendo a tratar a defesa foi encerrada as onze horas e eu,

Nome do Orientador, lavrei a presenta ata que, apds lida e aprovada, foi assinada por todos os avaliadores.

A ata deve ser emitida via SEI e seu .pdf disponibilizado ao aluno(a). No caso de avaliador externo, siga os
passos:

1. O usuario deve acessar o site do IFMG, clicar na aba Sei! e, em seguida, clicar em peticionamento
eletronico.

2. Na pagina aberta, clicar em “Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado” e fazer o cadastro.

3. Apos a confirmagdo, um e-mail serd enviado para o potencial usudrio externo com informagoes sobre os
documentos que deverdo ser enviados, através de e-mail, para o servidor do IFMG que deseja proporcionar
0 acesso.



4. O servidor do IFMG, ao receber os documentos, conferira as informagoes e abrira um processo no Sei!
denominado “Cadastros: usudrio externo ao Sei!”. Todos os documentos do potencial usudrio externo
devem ser anexados a esse processo.

5. Em sequéncia, servidor do IFMG deve liberar o usudrio no menu “administra¢do” > usudrio externo>
listar > inserir o nome do usudrio> editar > mudar a situagdo de “pendente” para “liberado”.

Documento assinado eletronicamente por Niltom Vieira Junior, Diretor(a) Campus Avancado Arcos,
em 23/09/2024, as 21:39, conforme Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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“ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
o codigo verificador 2048600 ¢ o codigo CRC 71FA1973.
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