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Regulamento para o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do curso de Bacharelado
em Engenharia Mecanica - IFMG Campus Avancado Arcos

CAPITULO 1 - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) € uma atividade académica de
sistematizagdo do conhecimento desenvolvida, individualmente ou em duplas, pelo(s)
discente(s) sobre um objeto de estudo pertinente a sua area de formacao profissional.
Art. 2° - O TCC tem como objetivos:

I. promover a capacidade de identificacdo de teméticas, & formulacdo e abordagem

cientifica e critica de problemas;
Il. promover a capacidade de identificacdo de métodos e de técnicas e o controle de
planejamento para elaboragéo de projetos;
lll. consolidar os conhecimentos adquiridos durante o curso;
IV. desenvolver capacidades cientificas e tecnoldgicas.
Art. 3° - O TCC devera ser desenvolvido nas areas de atividades relacionadas ao curso de
Bacharelado em Engenharia Mecénica, observado o prazo maximo para integralizacdo
estabelecido no PPC.
Paragrafo Unico. Cabera ao(a) professor(a) orientador(a) analisar se o tema do trabalho
proposto se enquadra em area(s) relacionada(s) a Engenharia Mecanica.
Art. 4° - O TCC podera ser desenvolvido no formato de monografia ou relatério técnico.
81° Quando desenvolvido no formato de monografia, o TCC devera apresentar uma analise
cientifica, com fins tedricos ou tedérico-praticos, de conceito, prot6tipo ou processo.
§2° Quando desenvolvido no formato de relatério técnico, o TCC devera apresentar o relatorio
sobre algum invengéo, prototipo, software ou afins, com aplicagbes praticas, desenvolvido
pelo(a) aluno(a).
83° Todos os trabalhos de conclusdo de curso devem ser redigidos conforme as normas
vigentes na versdo mais recente do Manual de Normalizacdo do IFMG.
86° A versao final do TCC a ser entregue na biblioteca do campus devera apresentar, logo
apos a contracapa, a ata de defesa da sesséo publica de apresentagdo do TCC (Anexo II).
CAPITULO 2 - DOS PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DO TCC

Art. 5° - Para o registro do TCC, o(a) aluno(a) que ja tenha integralizado pelo menos 60% da
carga horaria total do curso, devera convidar e receber o aceite de um(a) professor(a)
orientador(a) pertencente ao corpo docente do Campus Arcos do IFMG.
Art. 6° - O professor orientador mantera os documentos de registro do aluno em um processo
no SEl do tipo Ensino: Defesa de Trabalho de Concluséo de Curso no qual deveréa constar
a FICHA DE CADASTRO DE TCC (ANEXO 1), o BAREMA DE AVALIA(;AO DA BANCA
EXAMINADORA (ANEXO II), a ATA DE DEFESA DE TCC (ANEXO lll) e a verséo final do
trabalho.



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Avancgado Arcos

Av. Juscelino Kubitschek, 485 - Bairro Brasilia - CEP 35588000 - Arcos - MG
3733515173 - www.ifmg.edu.br

81° Outros documentos importantes para a defesa, como cartas de convite para composi¢ao
da banca, declara¢cBes de participacdo, orientacdo e coorientacdo devem estar no mesmo
processo.
§2° Assinam as cartas de convite e declaragbes de participacdo em bancas o orientador e
coordenador do curso. Assina as declaracdes de orientagdo e coorientagdo apenas o
coordenador do curso.
CAPITULO 3 - DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 7° - Em comum acordo e por afinidade de areas de interesse, o estudante devera procurar
- ou ser convidado por - um(a) orientador(a) que esteja apto(a) a supervisionar o seu TCC.
81° O(a) orientador(a) devera ser membro do corpo docente do campus, preferencialmente
servidor efetivo.
82° Caso o(a) orientador(a) ndo seja membro efetivo do corpo docente, sera obrigatdria a
existéncia de um(a) coorientador(a) membro efetivo do corpo docente.
83° Caso o(a) orientador(a) ndo seja docente efetivo do campus, 0 mesmo devera observar
se 0 prazo restante para o término de seu contrato de trabalho é suficientemente longo para
permitir a orientacdo do TCC do inicio ao fim.
84° Caso o(a) orientador(a) ndo seja membro do corpo docente efetivo do campus e este
solicite o encerramento do seu contrato de trabalho antes da conclusdo do TCC, o(a) aluno(a)
orientado serd responsavel por convidar e obter o aceite de novo(a) orientador(a). A
substituicdo do(a) orientador(a) devera ser comunicada a coordenagéo do curso, neste caso
uma nova Ficha de Cadastro de TCC o devera ser enviada a coordenacao do curso.
Art. 8° - A critério do(a) orientador(a), podera ser definido um(a) coorientador(a), membro ou
nao do corpo docente do campus.
Art. 9° - Compete ao(a) professor(a) orientador(a) de TCC:

|. avaliar a relacdo do tema proposto pelo(a) aluno(a) com a Engenharia Mecéanica;

Il. orientar o estudante na elaboracédo da proposta de TCC;
[l orientar o estudante quanto aos procedimentos técnicos para elaboracéo do TCC;
IV. convidar membros para composi¢cdo de banca examinadora;

V. definir a data para defesa do trabalho perante a banca examinadora;
VI. presidir os trabalhos da banca examinadora e se responsabilizar pelo preenchimento da

ata da defesa do TCC;
VII. observar os prazos definidos para defesa e entrega da verséo final do TCC;
VIIIl. emitir as comprovacdes de participagdo em banca examinadora de TCC aos
componentes da mesma.

Paragrafo unico - A emissdo de cartas convite para composi¢cdo da banca examinadora
correspondera a uma etapa obrigatéria do processo apenas quando estas forem solicitadas
por algum dos membros componentes da banca, nos demais casos sua emissao é facultativa.
Art. 10 - Compete ao discente:

I. conhecer e cumprir as normas do TCC;
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II. convidar um(a) professor orientador(a) e obter seu aceite;
lI. definir um tema para o desenvolvimento do TCC em conjunto com seu(sua) professor(a)
orientador(a);
IV. elaborar o TCC;
V. encaminhar aos membros da banca examinadora a verséo de defesa do TCC em um
prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para a defesa do TCC);
VI. defender o TCC perante a banca examinadora;
VII. entregar a versdo final do TCC ao(a) professor(a) orientador(a), com as correcdes
sugeridas, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data da defesa,;
VIII. respeitar os direitos autorais referentes aos artigos técnicos, cientificos, textos de livros,
sitios de internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio académico.
IX. realizar o auto depdsito de seu trabalho no repositério institucional conforme instrugédo
normativa prépria vigente e o Apéndice | deste regulamento.
CAPITULO 5 - DOS PROCEDIMENTOS PARA DEFESA DE TCC
Art. 11 - A qualguer momento, apds oito semestres de efetiva matricula no curso, o(a)
orientador(a) podera agendar a banca de defesa, tendo a seguinte composicao:
a) Avaliador 1: orientador(a);
b) Avaliador 2: professor(a) do campus;
c¢) Avaliador 3: preferencialmente externo (professor(a) de outro campus, outra instituicdo ou
profissional da area com formag&o superior).
81° Na existéncia de coorientador(a), é facultada sua participagdo como membro da banca
examinadora.
82° O coorientador sé podera integrar a banca examinador como um quarto membro, apos
respeitadas as disposi¢des anteriores do que trata o caput deste artigo.
Art. 12 - A banca examinadora devera respeitar os limites de tempo definidos a seguir:
I. até 30 (trinta) minutos para apresentacéo oral do(a) aluno(a);
II. até 20 (vinte) minutos de arguicdes realizadas por cada membro da banca examinadora;
[ll. até 10 (dez) minutos para consideragdes finais.
Art. 13 - A banca examinadora devera emitir a ata de avaliagao, conforme Anexo |l.
Art. 14 - O momento de liberagédo da ata de defesa, quando for o caso, € determinado pela
banca examinadora. Podendo ocorrer imediatamente apés a defesa, apds a entrega das
corregdes finais ou mesmo retida exclusivamente pelo orientador em caso de reprovacao.
81° AplOs a liberagdo da ata, o professor orientador deve encaminha-la a secretaria
académica com cépia para a coordenacao de curso.
CAPITULO 6 - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 - Todos os casos omissos a este regulamento e ao Projeto Pedagégico do Curso
deverdo ser dirimidos pelo Colegiado do Curso.
Art. 16 - Os estudantes poderéo utilizar a estrutura fisica do IFMG Campus Avancado Arcos
para o desenvolvimento do trabalho.
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Art. 17 - O IFMG Campus Avancado Arcos ndo terd a responsabilidade de arcar com os
custos decorrentes da realizacdo do TCC realizado pelos estudantes, a menos que haja verba
prevista e disponivel para tal.
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ANEXO |
FICHA DE CADASTRO DE TCC

Disciplina: Sigla:

Nome do(a) aluno(a): RA:

Endereco eletrdnico do(a) aluno(a):

Orientador(a):

Endereco eletrénico do(a) orientador(a):

Coorientador(a):

Instituicdo/Campus do(a) coorientador(a):

Endereco eletrénico do(a) coorientador(a):

Titulo do TCC:

Formato do TCC: 1 - Monografia ( ) 2 - Relatério Técnico ( ) 3 - Artigo Cientifico ( )

Data e assinatura do(a) aluno(a):

Data e assinatura do(a) orientador(a):
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ANEXO I
BAREMA DE AVALIACAO DA BANCA EXAMINADORA

Titulo do trabalho:
Avaliador:

Aspectos do trabalho a serem avaliados (Nota - 0 a 10)

Descricéo do item Nota

1 - Atendimento as arguicfes da banca.

2 - Pertinéncia do trabalho ao curso.

3 - Sequéncia l6gica na exposicao de ideias.

4 - Uso adequado de linguagem considerando concordancias, regéncias,
corregdo ortogréfica, e as caracteristicas de um texto cientifico.

5 - Formulacgéo clara dos objetivos e do problema.

6 - Visao global do tema pesquisado.

7 - Emprego dos instrumentos de pesquisa e adequacao as normas da
ABNT.

8 - Conteudo (se pertinente ao tema proposto). Adequacao da bibliogréfica
com a tematica.

9 - Metodologia de trabalho e cronograma bem definidos.

10 - Referéncias bibliograficas relevantes

Total

Data: [/ [/

Assinatura do(a) orientador(a):
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ANEXO 11l
MODELO DE ATA DE AVALIACAQ DE DEFESA DE TCC

Aos sete dias de janeiro de dois mil e vinte e um, as dez horas, se reuniu virtualmente a banca
composta por Prof. Dr. Fulano (orientador), Instituto Federal de Minas Gerais — Campus
Arcos; Prof. Me. Ciclano, Instituigdo do avaliador; Prof. Me. Beltrano, Instituicdo do avaliador;
para avaliar o trabalho intitulado “Nome do Trabalho”, apresentado pelo(a) aluno(a) Nome
do(a) aluno(a), como parte dos requisitos para obtencdo do Titulo de Engenheiro Mecéanico.
Apés apresentacdo e arguicdo, emitiu-se o parecer “aprovado” (ou “reprovado”), sendo a
verificacdo das modificagbes sugeridas de responsabilidade do(a) orientador(a). Para fins de
registro, a banca avaliadora emite, em consenso, o conceito final XX (nota de 0 a 100). Nada
mais havendo a tratar a defesa foi encerrada as onze horas e eu, Nome do Orientador, lavrei
a presente ata que, apos lida e aprovada, foi assinada por todos os avaliadores.

A ata deve ser emitida via SEI e incluida no .pdf final do TCC. No caso de avaliador
externo, siga 0s passos:

1. O usuario deve acessar o site do IFMG, clicar na aba Sei! e, em seguida, clicar
em peticionamento eletrdnico.

2. Na pdgina aberta, clicar em “Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado” e
fazer o cadastro.

3. ApOs a confirmagdo, um e-mail sera enviado para o potencial usuério externo
com informagdes sobre os documentos que deverdo ser enviados, através de e-mail,
para o servidor do IFMG gque deseja proporcionar o acesso.

4. Oservidor do IFMG, ao receber os documentos, conferira as informacdes e abrira
um processo no Sei! denominado “Cadastros: usudrio externo ao Sei!”. Todos os
documentos do potencial usuéario externo devem ser anexados a esse processo.

5. Em sequéncia, servidor do IFMG deve liberar o usudario no menu “administragdao”
> usuario externo> listar > inserir o nome do usuério> editar > mudar a situacéo de
“pendente” para “liberado”.

Obs.: a apresentacéo tem duracéo de 20~30min para exposi¢cao do(a) aluno(a) e 20min
para arguicdo de cada avaliador(a). A deliberacdo dos avaliadores e redacdo da ata
devem ser realizadas sem a participacdo do(a) estudante (o qual sera avisado(a) do
resultado, pelo(a) orientador(a), imediatamente apds a decisdo da banca).



